UBND TINH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:2033/Qb- STC Thira Thién Hué, ngayA4 thang & nam 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b va quan ly, sir dung
tai san cong trong co quan S& Tai chinh

GIAM POC SO TAI CHINH

Can ct Nghj dinh sb 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu vé
ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh dbi voi cac co quan nha nuoc va Nghi dinh so 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 cua Chinh phu vé stra d6i bo sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6
130/2005/ND-CP;

Cian cur Thong tu lién lién tich s& 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan ly hanh chinh
ddi véi cac co quan nha nudc;

Can cir Quyét dinh s6 86/2016/QP- UBND ngay 15/12/2016 cua UBND tinh
vé viéc quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyen han va co céu to chirc cia S& Tai
chinh;

Can cu Quyet dinh s6 28/2018/QD-UBND ngay 8/5/2018 cua UBND Tinh
Thira Thién Hué vé viéc Quy dinh ché do cong téc phi, ché d6 chi hoi nghi ddi voi
cac co quan, don vi thugc pham vi quan ly trén dia ban Tinh Thira Thién Hué;

Céan cur Chi thi s6 06/2006/CT-UBND tinh ngay 02/3/2006 cua Uy ban nhan
dan tinh v& viéc thuc hién ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quén ly hanh chinh déi véi cac co quan nha nuéc;

Theo dé nghi ctia Chanh van phong S¢ va Chu tich Cong doan co s¢ So Tai
chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bd va quan
ly, st dung tai san cong trong co quan S¢ Tai chinh”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/08/2018 dén ngay
31/12/2021.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Trudng cic phong lién quan va can bg, cong
chure, vién chirc thudce S& chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Kho bac NN tinh;
- Luu: VP, KT. Huong (16).
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UBND TiNH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Poc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE o
CHI TIEU NQI BQ VA QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
TRONG CO QUAN SO TAI CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 2035 /QD-STC ngay /14thang 8 nam 2018
ciia Gidm dbc S¢ Tai chinh Thiva Thién Hué)

Chwong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

Quy ché chi tiéu néi b va quan ly, sir dung tai san cong thuc hién ché do tu
chu, tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan ly hanh chinh dugc ap dung tai So Tai
chinh, cu thé nhu sau:

1. Pham vi diéu chinh:

1.1. Quy ché chi tiéu ndi bo diéu chinh ddi v6i ngudn kinh phi ngan sach nha
nude giao thuc hién ché do tu chi hang nam dbi voi So Tai chinh, bao gdbm ca céac
khoan chi thudng xuyén dugc diéu hanh tap trung tai So Tai chinh va cac khoan thu
hop phap khac theo quy dinh cua phap luat (néu c6) dé thuc hién céc nhiém vu
gom:

a) Chi tien luong, tién cong va cac khoan phu cp ¢6 tinh chét luong; Cac
khoan dong gop theo luong, cac khoan thanh toan khac cho ca nhan, ché d6 cong
tac phi, chi hoi nghi, dao tao, xay dung van ban quy pham phap luét; chi cac doan ra
va doan vao, chi ti€p khach trong nudc; chi phi nghiép vu chuyén mon,..

b) Chi mua sém, sira chita thuong xuyén tai san ¢ dinh va quén ly, st dung
tai san cong;

¢) Chi mua vat tu van phong, chi thong tin lién lac, tuyén truyén, chi dich vu
cong cong;

d) Ché do chi hd tro, phic loi tap thé;

d) Chi tir nguén kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém.

g) Chi tr ngudn thu chi phi thdm tra phé duyét quyét todn du an hoan thanh.

h) Ché do chi c4c khoan chi khac,..

1.2. Di v6i nguodn kinh phi nha nudc giao khong thuc hién ché d6 tu cha va
kinh phi thuc hién cdc nhiém vu khéng thuong xuyén khac thi thuc hién theo cac
dinh muc chi tai quy ché nay va céac quy dinh hién hanh cua Nha nude.

Ngudn kinh phi thuc hién che do khong tu chd va kinh phi thuc hién cac
nhiém vu khéng thuong xuyén khac gdm:

a) Chi mua sam, stra chira 1én tai san co dinh;



b) Chi thuc hién cac nhiém vu c6 tinh chat dot xuat duoc cép c6 tham quyén
giao;

¢) Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc tiéu quéc gia;

d) Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu c6);

d) Kinh phi dao tao, boi dudng can bg, cong chirc nha nudc;

g) Kinh phi nghién ctru khoa hoc;

h) Kinh phi déu tu xay dung co ban theo du an dugc cip c6 thim quyén phé
duyét;

1) Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac.

2. Béi tuong ap dung: Céac phong, to chirc doan thé va toan thé can b, cong
chure, vién chure, nguoi lao dong thudc S¢ Tai chinh.

Picu 2. Muc dich xay dung quy ché

a) Nham tao quyén chu dong trong viéc quan ly, chi tiéu tai chinh tai don vi;

b) Tao quyén chu dong cho can bd, cong chirc vién chirc trong don vi hoan
thanh nhiém vu duoc giao;

') ¢) Lam can cu quan ly, thanh todn cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc hién
kiém soat cua Kho Bac Nha Nudc; co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh va
cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh;

d) Su dung tai san dung muc dich co6 hiéu qua;

e) Thuc hanh tiét kiém chéng lang phi;

g) Cong bang trong don vi; khuyén khich tiét kiém chi tang thu nhap.

Picu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

|. Pam bao cho co quan, CBCC hoan thanh tot nhiém vu chinh tri dugc glao.

2. Can ctr vao yéu cau, noi dung va hiéu qua cong viéc, trong pham vi ngudn
tai chinh dugc su dung Giam doc S& quyét dinh cac muc chi quan ly, chi nghiép vu
nhung khoéng dugc vuot qua muace chi do Nha nudc quy dinh.

3. Quy ché chi tiéu ndi bd duge 1ay y kién rong rai tir CBCC trong don vi va
cong khai thuc hién nhim dam bao cong bang, loi ich hgp phap cho CBCC, minh

bach ngudn thu chi tai chinh trong don vi, tiét kiém chi tang thu nhap nang cao doi
song cho CBCC.

Diéu 4. Cian cir dé xay dung quy ché

I. Hé théng tiéu chuin dinh muc chi va ché do quan ly, sir dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh cua Nha nudéec.

2. Chirc nang, nhiém vy, t6 chirc bd may va dac diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mon dugc giao .

3. Can clr vao du toan chi ngan sach hang nam duogc Uy ban nhan dan tinh
giao thuc hién.

4. Tinh hinh chi tiéu, quan ly, sir dung tai san cia Co quan trong giai doan trudc.



CHUONG 11
NHUNG QUY PINH CU THE

MUC I: QUY PINH VE TAM UNG VA THANH TOAN

Piéu 5. Nguyén tic tam ng va hoan tng

1. CBCC tam tng dé phuc vu cong tac gui hd so tam ung vé ké toan tdi thiéu
3 ngay lam viéc trude ngay thuc hién nhiém vu. K& toan trinh lanh dao S¢ duyét
cham nhat 2 ngay lam viéc sau khi nhan hd so tam ung. S4 tién tam ung khong
dugc vuot qua du toan (Mot s6 truong hop dot xudt thi dugc su déng y cua Lanh
dao S& dé giai quyét kip thoi phuc vu cong téc)

Ho so gdm: Gidy dé nghi tam tng; Gidy moi, Quyét dinh, Coéng van cu di
hoc, di cong tac hodc thue hién nhiém vu cong tac; Dy toan chi tiét (néu co).

2. Ngudi tam Gng ¢6 trach nhiém hoan tmg cham nhét la 7 ngay (ngay lam
viéc) ké tir ngay thuc hién xong nhiém vu dugc phan cong. Qua thoi gian trén Ké
toan s& khau trir vao lwong va cac khoan chi cho ca nhan dé thu hoi tam ung.

3. CBCC phai hoan tng hét cac khoan tam tng trude d6 thi méi duoc tam
tng tiép (trir cac truong hop dic biét phai co gidy giai trinh Iy do va duoc Lanh dao
S& dong ¥)

Picéu 6. Nguyén tic thanh toan chi phi:

1. Céc chi phi phat sinh thuc té phai dung dinh murc va thu tuc theo quy dinh
cua Nha nudc thi méi duge thanh toan.

1.1. H6 so thanh toan di cong tac, di hoc gdm:

- Gidy dé nghi thanh toan (d6i voi thanh toan cong tac phi theo doan phai c6
xac nhan ctia Truong doan hodc dong chi 13nh dao cao nhat trong chuyén di);

- Hoéa don tai chinh (hoa don phuong tién di lai: may bay, tau, xe riéng ddi
v6i di may bay phai c6 thé 1én may bay néu mat thé 1én may bay phai ¢6 xac nhan
cua Lanh dao S&; hoa don phong ngu ghi 16 thoi gian nghi, don gia, so luong phong
neu thanh toan theo hinh thire khoan thi khong céan hoa don tai chinh, hoa don thuc
té phat sinh khac néu co);

- Bién lai (taxi), bién nhan cia chu phuong tién (thué xe), Bang ké do dai
quang duong di cong tac dugc lanh dao duyét thanh toan (thanh toan khoan xing xe
di lai);

- Giay di duong (c6 déng diu xac nhan noi di va noi dén);

- Quyét dinh, giéy mdi, cdng van, du toan, lich hoc, van ban, ké hoach .. ¢6
lién quan.

1.2. H6 so thanh to4n mua sim, thué dich vu khac va thanh toan céac khoan
khac gom:

- T trinh, cdng van dugc thuc hién nhiém vu;

- Gidy dé nghi thanh toan (néu thanh toan bang tién mat);

- Céc thu tuc theo ding quy dinh hién hanh cta Nha nuéce (Pbi véi mua sim

Tai san, thué dich vu: Quyet dinh phé duyét ké hoach va lua chon nha thiu (neu o),
Bdo gia, Chimg thu thim dinh, Quyét dinh chi dinh thau (néu ¢6), Hop dong, Bién



ban nghiém thu va Thanh ly Hop dong, Bién ban giao nhan tai san, Hoa don tai
chinh, Phiéu thu, Bién lai thu tién,... ).

1.3. Ho so thanh toan lam thém ngoai gid gém:

- Gidy dang ky 1am thém ngoai gio duoc lanh dao S& duyét;

- Bang cham c6ng lam thém ngoai gio ¢é xac nhan cua lanh dao S¢;

- Bang tinh tién cong lam thém ngoai gio.

2. Cac chimg tir phat sinh dén ngay 31/12 cia nam sé& dugce thanh toan trong
nam tai chinh do, thoi han nhan thanh toan trudc 3 ngay (ngay lam viéc) ngay Kho

Bac hét nhan chimg tir, cac chimg tir cung cAp sau thoi han noi trén sé& khong duoc
xem xét thanh toan.

3. Cac khoan chi dugc thanh toan bang hinh thirc chuyén khoan, han ché téi
da vi¢c thanh todn bang tién mat theo quy dinh cua Kho bac Nha nudc.

MUC II:
PINH MUC CHI CU THE
QUY TRINH, THOI GIAN THU'C HIEN
Diéu 7. Chi thanh toan c nhan
1. Tién luong, tién cong va cac khoan phu cip:
I.1. Tién luong, tién coéng va cac khoan phu cap ciia can bd, cong chirc, nhan
vién dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.
a) Phuong thirc chi tra: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan ca nhén cua
can bg, cong chuc, nhan vién.
b) Thoi gian chi tra: Tir ngay 01 dén ngay 05 hang thang
~ 1.2. Cac khoan trich nop theo luong: Bao hiém xd hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép va kinh phi cong doan. Van phong S¢ thuc hién trich ndp cho can
bg, cong chuc, vién chire theo quy dinh hién hanh cua nha nuoc.
2. Ché d6 6m dau, thai san:
Khi CBCC, VC nghi bm dau, thai san theo ché do, phai trinh gidy nghi 6m va
cac gidy to lién quan khac theo quy dinh cho van phong lam thu tuc gri co quan ¢

tham quyén dé hudng cac ché do theo luat dinh. Vin phong sé thanh toan cac ché
dd cho CBCC, VC khi nhan duogc két qua thong bao ciia co quan ¢ tham quyén.

3. Chi ché d6 lam thém g10: Thuc hién theo ché do quy dinh hién hanh cua
Nha nudc va Quy ché lam viéc ciia S& Tai chinh.

a) Yéu cdu cac Phong phai chii dong ra soét cong viéc, phan cong trong pham
vi bién ché duoc giao dé hoan thanh nhiém vu chuyén mén trong thoi gian 8h/ngay
lam viéc.

b) Truong hgp ¢6 nhu cau cong viéc dot xuat, cap thlet can phai lam ngoai
gi0, néu dugc Lanh dao So ddng y thi dugc thanh toan tién lam ngoai gio theo
Thong tu s6 08/2005/TTLT- BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua B6 Noéi vu, Bé Tai
chinh huéng dan thuc hién ché do tra lvong lam viéc vao ban dém, lam thém ngoai
gio doi véi can bd cong chire va cac van ban stra ddi, bd sung (néu co).



4. B6i dudng CBCC truc trong cac ngay 1&, tét, truc Dai hoi, Hoi nghi, truc
phong chéng bdo Iut, truc bao vé theo chu truong cua UBND Tinh theo diém a,
biéu 10, Chuong II cua Quyét dinh s6 1839/2007/QD-UBND ngay 21/8/2007 cua
UBND Tinh vé viéc ban hanh quy dinh vé thuc hanh ti€t kiém, chong Lang phi, cu
thé:

- Truc ngay thuong: 20.000 déng/ngudi/budi

- Truc ngay L&, Thir 7, Chi nhat: 30.000 déng/ngudi/budi

- Truc dém: 45.000 déng/ngudi/dém

Piéu 8. Chi khen thwéng, chi nghi phép, chi kham sirc khoe dinh ky hang

1. Chi khen thudng:

Ché do chi thi dua, khen thuong thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
91/2017/ND-CP vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luét thi dua - khen thudng co
hiéu luc tir ngay 01/10/2017 va céc van ban stra doi, bo sung (néu co).

Noi dung chi:

- Chi in 4n gidy chimg nhan, gidy khen (theo Héa don thuc té);

- Chi tién thudng hodc ting phidm luu niém cho cac c4 nhan, tap thé (theo
Quy dinh cua Nha nudc);

- Cac khoan chi khac lién quan truc tiép cho cong tac thi dua, khen thudng,
nhu: cong tac td chire, chi dao cac phong trao thi dua; chi tp huin nghiép vu thi
dua khen thudng;...

2. Chi nghi phép hang nam:

Thuc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 Quy dinh vé
ché do thanh toan tién nghi phép hang nam ddi véi can bo, cong chic, vién chic,
lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép cong
lap va Thong tu 57/2017/TT-BTC ngay 6/5/2014 stra doi, bo sung mot sb didu
Théng tu 141/2011/TT-BTC. Cu thé nhu sau:

2.1. Thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cip di duong khi nghi phép
hang nam:

a) Péi tuong: Can bd, cong chue, nhén vién duoc Lanh dao S¢ cap gidy cho
di nghi phép nam dé tham vo, chdng; con; cha me (ca bén chdng hodc bén vo) bi
6m dau hodc chét;

b) No1i dung va muc chi:

- Phu cép di duong cho nhitng ngay di duong thuc té, muc chi twong duong
mirc phu cép luu tra khi di céng tac theo quy dinh hién hanh.

- Tién phuong tién di lai khi di nghi phép: Tién phuong tién di lai phai tra
cho don vi, ca nhan kinh doanh vén tai hanh khach cung cap (trur phuong tién may
bay) theo quy dinh cua phap luét, gom tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga
tau, bén xe; tién vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

- Mtrc thanh toan theo gia ghi trén vé, hdéa don mua vé véi muc gia van tai
phd bién cia loai phuong tién cong cong tai dia phuong, khong bao gdm cac chi phi
tham quan du lich, cac dich vu déc biét theo yéu cau. Truong hop can bd cong chuc
di nghi phép su dung phuong tién la may bay khi cé vé hop phdp sé€ duoc thanh
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toan tbi da theo gia cudc van tai khach cong cong bang phuong tién dudong bd,
duong sat, duong thily phit hop véi tuyén duong di nghi phép.

- Truong hop ngudi di nghi phép ndm ket hop vai di cong tac va nghi phép
tham ngudi than thi chi thanh toan tién phu cp di duong, khong thanh toan tién tau
xe di nghi phép.

c¢) Churng tu, thu tuc thanh toan:

- Vé tau, xe hoac hoa don mua vé;

- Gidy nghi phép nam dugc Lanh dao S& cép va xéac nhan dia diém nghi phép;

- Puoc chinh quyén dia phuong noi than nhan cu tra hodc co sd 'y té xac nhén
c6 nguoi than bj dm dau di diéu tri ¢ co s& y té, diéu tri dai ngay tai nha, hodc bi
chét.

d) Tién phuong tién di nghi phép hang nam chi duoc thanh toan mdi nam mot
lan. Nghi phép ctia nam nao chi dugc thanh toan trong nam do, truong hop vi cong
viéc dugce lanh dao truc txep quan ly cho lui thoi gian nghi phép sang nam sau thi
ciing dugc thanh toan tién nghi phép nim, nhung chi dugc thanh toan dén hét ngay
31/01 ndm sau.

2.2 Céc truong hop duoc thanh toan tién boi dudng do yéu cau cong viée, co
quan khong bé tri dugc thoi gian cho can bd, cong chic nghi phép:

a) Déi tugng: Truong hop do nhu cau cong viéc khong thé bb tri cho can bd,
cong chuc nghi phép hoac bo tri khong du s6 ngay nghi phép trong nam theo quy
dinh, thi co quan sé& chi tra tién boi dudng cho can bd, céng chirc nhirg ngay chua
nghi phép hang nam.

Cén bo, cong chitc néu da duge co quan, don vi bé tri sip xép thoi gian nghi
phép theo quy dinh nhung khong c¢6 nhu cau nghi phép thi khong dugc chi tra tién
boi dudng dbi voi nhiing ngay chua nghi phép hang nam.

b) Diéu kién, chung tir thanh toan: Cé don xin nghi phép nhung dugc lanh
dao So x4c nhan do yéu cau cong viéc nén khong bo tri duge thoi gian cho can b,
cong chire nghi phép nam hoac khong bd tri du sb ngay nghi phép nam.

¢) Murc thanh toan: chi tra theo muc tién luong 1am thém gi¢r vao ngay thu
bay, chu nhat theo quy dinh hién hanh.

d) Thoi gian chi trd: Pugc thuc hién mot lan trong ndm va dugc quyét toan
vao nién do ngan sach hang nam theo quy dinh cua Luat Ngan sach Nha nuoc.

3. Chi kham suc¢ khoé dinh ky hang nam

Can ct tinh hinh tai chinh cta co quan va nhu cau cia CBCC, Van phong
phdi hop véi Cong doan t6 chire kham strc khoe dinh ky cho CBCC, VC, nguoi lao
dong theo goi kham co ban. Trén co s& hop dong kham bénh véi don vi c6 chic
nang cung ung dich vu theo quy dinh hién hanh.

Piéu 9. Chi viin phong phim

1. Quan ly, sir dung van phong pham

a) Dinh ky vao thang dau cua Quy, khi c6 nhu cau sir dung cac loai van
phong pham phuc vu cong tac chung cho cac phong chuyén mén. Trén co s danh
muc cac loai van phong pham dugc sir dung tai co quan (phu luc kem theo) céc

phong lap du trii d&& nghi mua sim co6 xac nhan cua Lanh dao Phong gui vé Van

phong So, Van phong cén ctr vao yéu cdu cua timg phong lap du tri chung, ké toan
6



can d6i kinh phi trinh 1anh dao phé duyét dé mua sim va cap phat. Moi dé xuét mua
sam trén tinh than tiét kiém va CBCC phai ¢ y thirc bao quan vat tu van phong
pham dé sir dung 1au dai.

b) Viéc thay muc, d6 muc may in: Khi ¢6 nhu cau cac phong lap glay dé xuat
c6 xdc nhan cua lanh dao phong gui vé Van phong. Can cu vao dé xuit cta cac
phong, Van phong c6 trach nhiém kiém tra, theo doi va cung cap kip thoi cho cac
phong (Van phong sé chon va hop ddng v6i nha cung cip c6 uy tin, dam bao chét
luong va gia ca vura pha1 dé cung cép theo nhu cau).

c) Déi v6i gidy in, gidy photocopy: Viée sir dung phai tuyét b tiét kiém, khi
thao van ban hodc photo van ban phai tan dung gidy ca hai mt, du thao vén ban han
ché viéc in nhiéu 1an va nén trao dbi qua mang ndi bé dé thuc hanh tiét kiém vé vat
tu, thoi gian va cong suc.

d) Mua sdm coéng cu dung cu, vét tr phuc vu cong tac vé sinh mdi truong
trong khuon vién co quan: Hang quy, khi ¢4 nhu cau nhén vién phuc vu lap ké
hoach du tri mua sdm vat dung mau hong, vét tu phuc vu v¢ sinh dé xuat Lanh dao
Van phong duyét dé thuc hién mua sim.

e) Moi viéc mua sim giao Van phong So thuc hién trén co so tong hop dé
xuat ctia cac Phong Chuyén mén, lap du tru trinh Lanh dao So phé duyét. Ké toan
Vin phong c6 trach nhiém kiém tra, thdm tra vé gia va chuan bi ‘ngudn chi. Trong
truong hop dac biét, ca nhan dugc lanh dao giao nhiém vu truc tlep mua sam khong
qua Vian phong van phai bao dam day du céc tha tuc, nguyén tic vé mua sim moi
duogc thanh toan va chiu trach nhiém vé ndi dung dugc giao.

2. Khoan sir dung van phong pham
a) D6i voi van phong pham phuc vu cong tac cho ca nhan CBCC, VC dugc

thuc hién khoan bang tién (01 quy/lan) dé tu tic mua sim céac vat dung (phu luc
kém theo) dé phuc vu céng tac. Mirc khoan nhu sau: 40.000 dong/ngudi/quy

b) Qéi v6i van phong pham phuc vu cong tac cua Lanh dao S¢: Cung cép
theo nhu cau; giao nhan vién phuc vu lam thu tuc nhén.

¢) Khéng khoan céac loai van phong pham phuc vu céng tac chung cua cac
phong va cong viéc cua co quan.

d) Phuong thurc chi tra:

Vian phong thuc hién chi tra 01 1an/quy bang tién mat.

e) Truong hop sau khong duoc khoan van phong pham:

- C4n bd, cong chic nghi dm, nghi phép, nghi thai san, nghi khong luong.. du
01 thang thi khéng dugc thanh toan van phong pham cua thang do.

Piéu 10. Chi mua sim tai san, trang thjét bi, phwong ti€n, vat tw, chi sira
chira thudng xuyén va sira chira lon tai san co dinh

1. Chi mua sidm tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc

a) Trinh tu thud tuc: Cén ct nhu cau sir dung thuc té, dinh ky hang quy (thang
dAu cta Quy) nam ké hoach, cac Phong lap ké hoach, nhu cau mua sdm tai san trang
thlet bi lam viéc gui Van phong So. Trén co s& do, ké toan toéng hop nhu ciu mua

sém, can doi nguén va dé xuat Lanh dao S& phé duyét danh muc dé thuc hién.
Truong hop mua sam dot xuét dé kip thoi phuc vu cong tac khong co trong ké



hoach cac Phong lam vén ban d¢ xuat, ké toan cén déi ngudn va bao cao Giam déc
S& phé duyét dé thuc hién.

b) Trén co s& danh myc mua sim trang thiét bi duogc duyét, Vin phong dua
vao cac tiéu chuin ap dung cho nha cung cép: Chét luong hang hoa; gia ca; thoi
gian va ndng luc, dé xuat lua chon nha cung clp co du kha nang dap ung cac yéu

cau ctia co quan, dé tién hanh thu tuc ky két hop ddng mua sam theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc.

2. Chi stra chira thudng xuyén tai san ¢ dinh

a) Chi sua chira thuong xuyén 1a nhimg viéc c6 tinh chét thong thuomg, gia tri
nho nhung hét stre can thiét nhu sta chita, bao dudng may moéc chuyén dung (may
tinh, may phé t6, may fax...), phuong tién vén tai, h¢ théng vé sinh, dién thong
thuong (chdy bong, cau dao, cau chi...). Khi ¢6 nhu cau, cac phong lam van ban dc

xuat gui vé Van phong So, ké toan Van phong tong hop, can dbi ngudn va dé xuat
Lanh dao S& phé duyét dé thuc hién hop dong sira chira theo quy dinh.

b) Pbi voi nhing sira chita, bao dudng may moc chuyén dung thuge linh vuc
cong nghé thong tin, khi cac phong dé xuét sira chita, bao dudng can c6 xac nhén
ctia can bo phong Tin hoc va Théng ké Tai chinh.

3. Sira chira on tai san c¢6 dinh

a) Sira chira [on tai san cb dinh la viéc sura chira, néng cap, cai tao, duy tu bao
dudng dinh ky nhiam tang thém tudi tho, tang hiéu suit cua tai san co gia tri lon
(nhu xe 0 t0, cac loai may moc, tru so, duong dién, hé thong cap, thoat nudc cac
cong trinh kién trac...).

b) Kinh phi dé thuc hién stra chita Ién tai san cb dinh 1a kinh phi chi khong
thuong xuyén. Viéc stra chita 16n tai san cb dinh phai c6 ké hoach tir nam trude va
dugc bo tri trong du toan kinh phi hang nam. Cac khoan chi phi trong du toan sitra
chita phat duge xay dung trén co s¢ cac dinh mic ky thuat, dinh muc chi phi, cac
quy dinh vé tai chinh, quy dinh vé dau thau va phai dam bao tiét kiém, ding muc
tidu, yéu cau dé ra.

c) Cac hang muc sua chira, nang cép va cai tao tai san phai duoc tham dinh
thiét ké va du toan kinh phi truéc khi thuc hién. Khi quyét todn phai dam bao day
du ho so theo quy dinh va chuyén khoan thanh toan theo dung hop dong ky két.

d) Van phong S¢& thuc hién viéc sua chita 16n tai san ¢ dinh theo ding quy
dinh hién hanh cua Nha nudc.

Piéu 11. Chi théng tin, tuyén truyeén, lién lac

1. Cudc phi buu chinh:

a) Cudc phi buu chinh bao gdm: cudc phi giri céng van, tai liéu, buu pham,
buu kién; chi mua tem thu (néu c06) phuc vu nhiém vu chuyén mon cua co quan.

b) Cudc phi buu chinh dugce thanh toan theo thuc té str dung.

2. Khoan kinh phi stir dung dién thoai ¢ dinh tai nha riéng va dién thoai di
dong ddi vai can bd, cdng chire ¢6 tiéu chudn:

a) Dién thoai cb dinh dat tai co quan duogc thanh toan theo thuc té sir dung.

b) Pdi véi dién thoai ¢b dinh va dién thoai di dong cho ca nhan dugc thuc
hién theo Quyét dinh 243/2002/QD-UB ngay 26/01/2002 cta Uy ban nhan dan tinh
Thira Thién Hué.



Cu thé nhu sau:

Mirc khoan
STT pOI TUQONG (dong/ thing) Ghi chi
PTDD PTCP
I | Giam déc 250.000 |  100.000
2 | Pho giam déc 100.000

Ngoai ra dé phuc vu cong tac, co quan chi hd tro tién dién thoai di dong cho
mdt s6 CBCC-VC cu thé nhu sau:

Mirc khoan
STT POI TUQNG (dong/ théng) Ghi chi
PTDD PTCD
I | Pho Gidm déc 200.000
2 | Truéng phong hoac tuwong duong 150.000
3 | Pho phong hoac tuong duong 120.000 _
5 | Phu trach ké toan Van phong So 120.000
4 | Van thu, Lai xe co quan 100.000

3. Chi mua béo, tap chi, an pham phuc vu nhiém vu chuyén mén:

Béo, tap chi, 4n pham céc loai cung cap phai phuc vu truc tiép cho cac hoat
dong thudc chuc nang, nhiém vu dugce giao cia co quan, dam bao hop ly, tiét kiém,
hiéu qua.

4. Phuong thuec chi tra:

‘ a) Qéi véi can bd, cong chic duge hd tro tién dién thoai: Puoc thanh toan
bang chuyén khoan cung véi luong hang thang.

b) Pbi véi cac dich vu phat sinh (Cudc buu chinh, dién thoai, mua béo, tap
chi,...) cén clr hoa don tai chinh do don vi cung tng dich vu thong bao, Van phong
thuc hién thanh toan Chuyén khoan cho don vi cung cép dich vu.

Piéu 12. Ché d chi hdi nghi, hdi thao:

Ché d6 chi hoi nghi, hdi thao thuc hién theo Quyét dinh sb 28/2018/Qb-
UBND ngay 8 thang 5 nam 2018 cua Uy ban nhan dén tinh Thira Thién Hué Quy
dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi ddi v6i co quan, don vi thudc pham vi
quén ly trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

M6t sé murc cu thé nhu sau:

- Chi hoi nghi trién khai nhiém vu céng tac nam, hoi nghi téng két nam, hoi
nghi giao ban nganh: 100.000d/nguodi/ngay.

- Nudce udng: 20.000d/bubi/dai biéu



- Chi phi phat sinh lién quan dén Hoi thao, hoi nghi theo quy dinh dugc
thanh toan theo hoa don thuec te.

- B6i dudng nguoi ¢6 bao cao tham luan trinh bay tai hoi nghi: 50.000 dong

- Phuc vu hoi nghi: 50.000d/nguoi/ngay.

- Chi bdi dudng cho céc phéng vién bdo, dai thude ddi tuong khach moi dén
ght hinh, dua tin: 100.000 dong/nguoi/cudc

- Chi bdi dudng giang vién, bao cédo vién (bao gdm tién bién soan tai li€u) doi

vai cac 16p tap huén nghiép vu, cac 16p phd bién, quan triét trién khai co ché, chinh
sach cua DPang va Nha nudc:

+ Giang vién, bao cao vién la Bo truong, Bi thu Tinh Uy, Pho6 Bi Thu Tinh
Uy va cac chirc danh tuong duong: Mire chi tdi da 1.000.000 dong/ngudi/budi

+ Giang vién, bao cao vién laThir trudng, Thuong vu Tinh Uy (hodc céc chire
danh tuong duong); Giao su, Tién sj khoa hoc, Chuyén gia cao cap va cac chuc
danh tuong duong: Mirc chi tdi da 800.000 dong/ngudi/budi.

+ Giang vién, bdo cao vién la Vu truéng, Pho Vu truong thudéc Bg, Vién
truong, Pho Vién trudng, Cuc truong, Phd Cuc Truong, Giam dbc, Pho Giam dbc
cac S& ban nganh va cac chire danh tuong dwong; Phé Gido su, Tién sy, Giang vién
chinh va cac chic danh twong duong: Mitc chi tbi da la 600.000 dong/ngudi/budi

+ Giang vién, bao cao vién la can b, cong churc, vién chirc cong tac tai co

quan, don vi 0 Trung uong va cap Tinh (ngoai céc dbi tuong quy dinh trén): Muc
chi t6i da 500.000 dong/ngudi/budi.

Picu 13. Ché do cong tac phi trong nuéc

Ché do cong tac phi trong nudc duoc thuc hién theo Quyét dinh sb
28/2018/Qb-UBND ngay 8 thang 5 nam 2018 cua Uy ban nhan dan tinh Thira
Thién Hué Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi dbi vai co quan, don vi
thudc pham vi quan ly trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

1. Quy dinh cu thé phuong tién va muc thanh toén:

Poi tuong Phuong ti€n va mirc thanh toan

S

1.CBCC, VC ¢6 h¢ s6
phu cap chure vu tur 0,5
tro 1én

Thanh toan vé may bay hang thuong theo gia thuc té hoac
cac phuong tién khac theo gia thuc té

2.CBCC, VC c6 hé sb Thanh toan vé tau hda hoac xe 6 t6 khach theo gia vé
phu cdp chirc vu <0,5 thuc té.

Truong hop CBCC.VC cir di cong tac khéng du tiéu chuin duge thanh toan
vé may bay nhung do yéu cau coéng viéc va duoc Giam dbc S¢ dong y thi duoc
thanh toan vé may bay .

Trudng hop CBCC, VC tu y di cong tac bang vé may bay thi dugc thanh toan
tdi da theo muc gid cude 6 to, tau thiy, tau hoa (givong ndm mém, diéu hoa, tang 1)
tai thoi diém thanh toan. Khi thanh toan phai giri kém vé may bay, hoa don, the lén
may bay dé 1am co sé thanh toan.
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2. Phu cép luu tri:
- Truong hop di trong tinh (quing dudng di tir tru s¢ co quan dén noi céng
tac tir 30km trd 1€n):
+ Di va vé trong ngay phu cép luu tra 100.000 ddng/ngay/ngudi.
+ O lai qua dém phu cép luu tra 150.000 déng/ngay/ngudi.
- Truong hop di cong tac ngoai tinh:
+ Pi va vé trong ngay phu cap luu tra 150.000 déng/ngudi/ngay
+ O lai qua dém phu cép luu trii 200.000 dong/ngudi/ngay
- Truong hop di céng tac lam nhiém vu trér} bién, 7dé0 thi dugc hudng muc
phu cép luu trd 250.000 dong/nguoi/ngay thuc t€ di bién, dao (ap dung cho ca
nhiing ngay lam viéc trén bién, ddo, nhiing ngay di, vé trén bién, ddo).
3. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:
CBCC di cong tac dugc thanh toan tién thué phong nghi theo mot trong hai
hinh thic: Thanh toan theo hinh thirc khodn hodc thanh toan theo hoéa don thuec té.
a) Thanh toan theo hinh thirc khoan: Khéng can hoa don tai chinh

STT NOI PEN SO TIEN | GHI CHU
1 | TP Ha Néi, TP H6 Chi Minh 450.000
) Thanh phf) truc thudc Trung uwong (ngoai trur 400.000
thanh pho’Ha N1, thanh pho H6 Chi Minh) Mte thanh
3 | Thanh pho la do thi loai I truc thude tinh 350.000 | toan khoan
cho 01
4 | Ngoai tinh tai cac vung con lai 300.000 | nguoi/dém
Trong tinh ma quang duong tu tru s¢ co
> | quan dén noi cong tac tir 30 km tré 1én 200.000

b) Thanh toan theo héa don thuc té: C6 héa don, chimg tir hop phép theo quy
dinh cua phap luat

STT NOI DEN SO TIEN Ghi chii

TP Ha Noi, TP Hé Chi Minh 1.000.000

Thanh phé truc thude Trung wong (ngoai
trir thanh phé Ha Néi, thanh phd H6 Chi
Minh) va Thanh phd 1a db thi loai I truc
thudc tinh

900.000 | Mirc thanh toan tién ngu
theo tiéu chuan
2 nguoi/phong. Truong

Ngoai tinh tai cac ving con lai 700.000 |  hop di cong tic mot
minh hodc l€ nguot hoac

khac gidi thi dugce thué

Trong tinh & TP Hué 600.00 ) A A
phong riéng, gia thué

, L. . theo tiéu chuan nhu 2
Trong tinh cac vung con 500.000 nguoi.




Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cudi ngay
hodc do chi ding ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir 18h dén
24h clng ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém (bao gém ca
hinh thic thanh todn khoan va thanh toan theo héa don thuc té) téi da bang 50%
muc thanh toan khoan tién thué phong nghi tuong Ung cua timg ddi tugng; khong
thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau
hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 0 to va cac phuong tién di lai khac.

4. Khoan tién cong tac phi theo thang;:

Khoan cong tac phi theo thang cho CBCC thuong xuyén di giao dich dé hd
tro tién xang va tién gui xe nhu: Ké toan, thu quy, Thanh tra, CBCC thuc hién cac
nhiém vu phai thuong xuyén di cong tac luu dong khac. Muc khoan:  400.000
dong/ngudi /thang. Céac ddi tugng dugc hudng khoan tién cong tac phi theo thang
nhung trong thang nghi sinh, nghi ém, nghi phép,..trén 12 ngay lam viéc/thang thi
khong dugc thanh toan ché d6 cong tac phi khoan.

Riéng d6i voi can bd gia thi truomg va 1ap bao cao gia thi truong duoc thuc
hién theo muc quy dinh hién hanh.

5. Khoén kinh phi st dung 6 t6 khi di cong tac, khoan kinh phi tu tic phuong
tién di cong tac trong pham vi ndi tinh.

- P6i v6i Céan bd Lanh dao c6 hé sb phu cép chire vu tir 0,7 trd 1én (Giam ddc
So va Phé Giam ddc S&) khoan xang xe di cong tac trong pham vi ndi tinh ( trir 02
huyén Nam Dong va A Ludi) thuc hién theo Quyét dinh s6 1093/QD-STC ngay
3/5/2017 vé viéc ban hanh thi diém mirc khoan xe 6 t6 phuc vu cong tac doi voi
Can bo Lanh dao So Tai chinh.

- Pbi véi CBCCVC khong co tiéu chuan duoc bd tri xe 6 t6 khi di cong tac
nhung néu di cong tac trong tinh cach tru s& co quan tir 10 km trg 1én (doi véi cac
xa thudc dia ban kinh té xa hoi kho khan, dic biét kho khan theo cac Quyét dinh cua
Thu tudng Chinh pht) va tir 15 km tré 18n (d6i voi cac x4, phuong, thi tran con lai)
ma tu thc bang phuong tién c4 nhan cua minh thi dugc thanh toan khoan tién tur tic
phuong tién bang 0,2 lit xang/km (gia xang tai thoi diém di cong tac).

- Nhiing trudng hop con lai khi di ¢ong tac duoc thanh toan tién phuong tién
di lai theo hoa don thuc té theo quy dinh cua Nha nudc.

6. bi cong tac theo Poan céng tac phdi hop lién nganh, lién co quan:

Thanh toan theo Quyét dinh sb 28/2018/Qb-UBND ngay 8 thang 5 ndm 2018
cia Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué Quy dinh ché do cong tac phi, ché do
hoi nghi ddi v6i co quan, don vi thude pham vi quan 1y trén dia ban tinh Thura Thién
Hué.

7. Nhiing truong hgp sau day khong dugc thanh toan cong tac phi:

- Thoi gian diéu tri, didu dudng tai co s¢ y té, nha diéu dudng, dudng sirc;

- Nhirng ngay di lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhiing ngay hoc & truong, 16p dao tao tép trung dai han, ngan han di duoc
huong ché d6 déi vai can bo di hoc;

- Nhing ngay dugc giao nhiém vu thuong xuyén hoac biét phai tai mot dia
phuong hodc co quan khéc theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén.



Piéu 14. Ché d% cong tac phi di cong tac nwde ngoai

Can bd cong churc di cong tac nudc ngoai dugce thanh toan theo quy dinh tai
Théng tu sb 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 ctia B6 Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi cho can bg, cong chirc nha nuédc di cong tac ngén han & nude ngoai do
ngan sach Nha nudc bao dam kinh phi.

Quyét dinh sd 16/2013/QD-UBND ngay 10/5/2013 cta UBND Tinh Thira
Thién Hué vé viéc quy dinh mét sé ché d6 cong tac phi di cong tac ngan han tai Lao
do Ngéan sach Tinh bao dam kinh phi.

Piéu 15. Quan ly sit dung dién, nwée

1. Véstr dung dién

a) Dién thap sang: Str dung tiét kiém khong lang phi, chi str dung mot s6 dén
phuc vu cho cong tac bao vé ban dém .

b) Cac thiét bi dién: Chi st dung dé phuc vu cdng tac, khong m¢ lién tuc ma
khong sir dung dén (trir truomg hop dac biét) .

c) Khi hét gio lam viée cac phong kiém tra va tit tat ca cac thiét bi dién va
toan bd hé théng dién trong phong lam viéc khi roi khoi phong lam viée dé bao dam
an toan phong chong chay né. Cac phong c6 nhu cau lam viéc ngoai gio phai su
dung dién hét sirc tiét kiém. Khong md may diéu hoa nhiét d6 va thip sang tran lan,
khéng thuc su can thiét gdy lang phi. Van phong thuc hién viéc tat hé thong dién
toan co quan sau gio lam viéc (trir hé thong may chu, dién chiéu sang va cac khu
vuc can thip sang).

d) Khong dugc dung hé thong dién cia co quan su dung vao viéc riéng dudi
moi hinh thtrc. Pinh ki hing ndm Van phong So ph01 hop v&i don vi dich vu kiém
tra, bao dudng, v¢€ sinh cac cac thiét bi dién, may diéu hoa, duong thong gio, duong
dan nhiét dé tranh t6n thét dién.

2. Vé str dung nudc sinh hoat

a) Tét ca can bo, cong chirc str dung nudc phai tiét kiém khong dé nude chay
lang phi.

b) Van phong c6 ké hoach va bién phap quan ly viée sir dung nuée dam bao
tiét kiém va hiéu qua.

¢) Khong duge dung hé théng cdp nudc cua co quan sir dung vao viée riéng
dudi moi hinh thuec.

3. Mot s6 khoan khoan dién, nude: vé hinh thac va dinh mac khoan theo
Quyét dinh cua Giam dbc Sé.

Diéu 16. Thanh toan chi phi thué mwén

a) Thanh toan theo thuc té cong viéc thué mudn, tiét kiém tdi da cac khoan
chi phi thué mudn.

b) Pé dam bao vé sinh tru s¢ lam viéc, hing ndm Van phong S¢ thué don vi
vé sinh dé vé sinh toan bd co quan (tuy vao diéu kién kinh phi ctua co quan Lanh
dao S¢& duyét)

Piéu 17. Chi dao tao, bdi dudng can bd

a) Chi dao tao bdi dudng cho CBCC,VC,HP duoc cir di dio tao bdi dudng:



Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé: 06/2013/QD-UBND ngay
29/01/2013 vé viéc quy dinh mot s6 chinh sach hd trg dao tao, boi dudng CBCC,
VC thudc tinh Thira Thién Hué va Quyét dinh sé 2156/QD-STC ngay 24/8/2017
cua Giam dbc S& Tai chinh vé viéc ban hanh Quy ché dao tao, boi dudng can bg,
cong chuc, vién chuc thudc So.

Péi véi nhimg 16p dao tao boi dudng co di nghién ctru thuc té (1a hoat dong

bat budc nam trong chuong trinh hoc) thi co quan hd tro theo ché do cong tac phi
hién hanh.

b) Lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tac
dao tao, boi dudng cén bg, cong chirc, vién churc:

Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018
cua B6 Tai chinh.

Diéu 18. Chi cho bd phén truc tiép xdy dung duw thao Nghi quyét cia
HDND tinh va Quyét dinh cia UBND tinh

Chi cho bd phén truc tiép xay dung du thao Nghi quyét cuia HDND tinh va
Quyét dinh cua UBND tinh thuc hién theo Théng tu sé 338/2016/TT-BTC ngay
28/12/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh viée 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyét
toan kinh phi ngén sach nha nuée bao dam cho cong tac xay dung vén ban quy
pham phap luat va hoan thién hé théng phép luat; Quyét dinh s 56/2017/Qb-
UBND ngay 07/8/2017 ctia UBND tinh quy dinh dinh mic phan bo kinh phi bao
dam cho cong tac xay dung véan ban quy pham phap luét va hoan thién hé théng
phap luat trén dia ban tinh Thira Thién Hué va Quyét dinh cia Giam déc S¢ khoan
kinh phi xay dung van ban quy pham phép luat cho cdc Phong thuc hién.

Piéu 19. Thanh toan ngudn kinh phi quan ly chuwong trinh muc tiéu
qubc gia (CTMTQG)

Hang nam Uy ban nhéan dan tinh giao cho S& mét khoan kinh phi dé thuc
hién quan ly chuong trinh muc tiéu quéc gia. Tuy theo Khdi luong cong viéc va
kinh phi duoc giao, Giam dbc S& s& ban hanh Quyét dinh thanh 14p tiéu ban quan ly
CTMTQG va Quyét dinh quy dinh vé ché do, dinh muc chi tiéu tai chinh phuc vu
cho cong tac quan ly CTMTQG theo dung cac quy dinh cua Nha Nudc va phu hop
véi tinh hinh thuc té cua S& dé thuc hién.

Piéu 20. Thanh toan tir ngudn trich b6 sung qua cong tic thanh tra

I. Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sé 327/2016/TT-BTC ngay
26/12/2016 va Quyét dinh s6 02/2018/QD-UBND quy dinh viéc lap du toan, quan
ly, su dung va quyét toan kinh phi dugce trich tur cac khoan thu ho6i phét hién qua
cong tac thanh tra da thuc ndp vao ngan sach nha nudc va quyét dinh cia Giam dbc

So.

2. Chi hd trg cho can bd lam cong tac thanh tra nhung chua duoc bo nhiém
thanh tra vién (trr nhimg can bd dang trong thoi gian tap su), mirc hd trg hang
thang bang 15% mirc luong hién huong va phu clp chirc vu (néu co).

Picu 21. Thanh toan tir nguon chi cho cong tac caa Hoi dong tham dinh
gia dat va Hoi dong dinh gia Tai san:

1. Thanh toan chi phi cho Héi déng tham dinh gia dét: Thuc hién theo Théong
tu 48/2017/TT-BTC ngay 15/5/2017vé ché d6 tai chinh trong hoat dong dau gia tai
san. Quyét dinh s6 86/QD-HDTDGD ngay 10/9/2014 Ban hanh Quy ché hoat dong
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cta Hoi dong tham dinh gia dat tinh Thira Thién Hué va cac van ban stra doi, bo
sung hoic thay thé méi (néu co)

2. Thanh toan chi phi cho Hoi déng dinh gia Tai san:

Can ctr vao du toan dugc phé duyét va cac quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

Diéu 22. Thanh toan cic khoan khac

1. Thanh toan cac khoan phuc vu hoat dong cua trang thong tin dién tir S¢ Tai
chinh theo quy dinh tai Quyét dinh s6 1006/QD-STC ngay 28/4/2014 ciia Giam dbc
S& vé ban hanh Quy ché hoat dong trang thong tin dién tu.

2. Thanh toan trang cap cho thanh tra:

Hang nam can cir theo du toan dugc giao, quyét dinh quy dinh gid trang
phuc thanh tra cua S Tai chinh va Théong tu lién tich sé 73/2015/TTLT-BTC-
TTCP ngay 12/5/2015 ciia Bo Tai chinh va Thanh tra Chinh pht Quy dinh ché do
quan ly, cap phat trang phuc dbi véi thanh tra vién, can bd, cong chirc, vién chirc
lam viéc tai cac co qan thanh tra Nha nudce va cac quy dinh hién hanh cta nha nudc.

Hinh thirc thanh toan: Chi bing tién mat cho c4 nhan tu trang cép trang phuc
theo ding quy dinh Nha nuéc; CBCC thanh tra c6 trach nhiém st dung kinh phi
dung muc dich theo quy dinh.

3. Chi t1ep khach: Thuc hién theo Quyét dinh sb 39/2010/Qb-UBND ngay
5/10/2010 cua Uy ban nhéan dén tinh Thira Thién Hué vé& ban hanh ché do chi don
tiép khach nudc ngoai, chi tiéu to chire cac hoi nghi, hoi thao qudc va chi tiéu tiép
khach trong nudc trén dia ban tinh va Quyet dinh s6 23/2013/QP-UBND ngay
17/6/2013 vé viée stra ddi, bd sung mot sb didu Quyét dinh 39/2010/Qb-UBND
ngay 5/10/2010 cua Uy ban nhan dén tinh Thira Thién Hué.

4. Chi thanh toan kinh phi mua théng tin thi truong (néu cd) theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudec.

5. Chi tham gia cac Héi thi, hoi dién do cac co quan, Poan thé td chic: cac
chi phi lién quan dugc thanh toan trén co s¢ ké hoach, du toan duoc Lanh dao S&
phé duyét, Quyét dinh thanh l4p doan tham gia du thi, va cac chimg tir dung theo
quy dinh.

Piéu 23. Thanh toan tir ngudn thu dwoc dé lai cho don vi nhw sau

Thuc hién theo Quyét dinh sé 1296/QD-STC ngay 7/6/2012 ctia Giam dbc So
Tai chinh vé viéc quy dinh st dung ngudn thu tir chi phi thdm tra, phé duyét quyét
toan dy an hoan thanh.

Pdi véi khoan kinh phi dé 1a1 cho co quan (45%), hang thang co quan tam
trich dé chi tra cho bd phén gian tiép la 70% va tam trich toi da 30% dé chi cac
khoan phuc vu cho céng tac thim tra quyet toan du an hoan thanh. Cudi nam, néu
kinh phi 30% tam trich khéng str dung hét (sau khi da hoan thanh céc nhiém vu chi)
duoc tiép tuc chi tra bd sung cho b phan gian tiép.

Piéu 24. Chi hd tr¢ hoat déng ciia cac té chirc Pang, doan thé

1. Ho tro hoat dong cla Dang b Co quan :

Thuc hién theo quyét dinh sé 99-QB/TW ngay 30/5/2012 vé viéc ban hanh
quy dinh che do chi hoat dong cong tac Pang cua cac td co s Pang, Pang bo cép

trén truc tiép co s& va hudng dan 21-HD/VPTW ngay 04/03/2013 hudéng dan mot
s6 diém quy dinh cu thé ban hanh kém theo quyét dinh sb 99-QD/TW ngay
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30/5/2012 vé viéc ban hanh quy dinh ché d6 chi hoat dong cong tac Dang cua cac to
co s& Dang, Dang bo cdp trén truc tiép co so. Théng tu Lién tich s

225/2004/TTLT-BTCQTTW-BTC ngay 05/04/2004 cuia Ban Tai chinh Quan tri
Trung uong - B6 Tai chinh ve huéng dan thuc hién ché do chi hoat dong cong tac
dang cua to chue dang céc cap; Ngan sach nha nuée hd tro dbi véi phan chénh léch
giira tong sb thu tir Pang phi va thu khac duoc gitr lai & DPang b6 Co quan véi cac
nodi dung chi theo quy dinh dé phuc vu hoat dong ctia Pang b Co quan, cu thé nhu
sau:

a) Chi mua bdo, tap chi cua dang;
b) Chi hd tro dai hoi Pang cac cép;
¢) Chi khen thuong hoat ddng cong tac dang;

‘ d) Chi thanh toan cac dich vu c¢ong cdng, vat tu van phbqg, Thong tin tuyén
truyén ,lién lac, chi hoi nghi, cong tac phi, cong tac gido duc bdi dudng dang vién
mdi, két nap Dang;...

e) Chi phu cép trach nhiém 601 Vi cap uy thuc hién theo quy dinh tai Quyet

dinh 169-QbB/TW ngay 24/6/2008 vé ché do phu cip trach nhiém dbi véi cap uy
vién cac cap

2. Chi hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan:

Thuc hién theo Théng tu sé 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 Quy dinh vé
lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi bao dam hoat déng cua Ban
Thanh tra nhan dan va céc van ban sira déi, b sung (néu co).

3. Chi ho trg hoat dong Ban vi su tién bo Phu nir:

Thuc hién theo quy dinh cua Théng tu s6 191/2009/TT-BTC ngay 1/10/2009
cua B Tai chinh huong dan quan ly va su dung kinh phi binh dang gidi va hoat
dong vi su tién bo phu nit va cac van ban stra doi, bo sung (néu c6).

4. Chi ho tro hoat déng ciia Hoi Cuu Chién binh:

Thuc hién theo Théng tu sb 71/2015/ TT-BTC ngay 11/5/2015 cua Bo Tai
chinh quy dinh viéc 18p du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi ho trg hoat
dong cua Héi cuu chién binh trong céc co quan Nha nudc, t6 churc chinh trj - xa hoi,
don vi sur nghiép, doanh nghiép va t6 chirc khac va cac van ban sira déi, bo sung (néu
co).

5. Chi hd tro hoat dong ciia BCH quan su co quan: Thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 03/2016/ND-CP ngay 5/1/2016 Quy dinh chi tiét va Bién phap thi
hanh mét s diéu cua Luéat Dan quan tu vé.

Chi phu cap trach nhiém ddi véi Chinh tri vién, Chi huy truong, Chi huy phé
Ban chi huy quan su co quan nhu sau:

a) Hang thang Chinh tri vién, Chi huy truong Ban chi huy quan sy co quan

duoc huong mure trg cdp trach nhiém bing 0.24 muc luong tdi thiéu theo quy dinh
hién hanh.

b) Hang thang Chi huy ph6 Ban chi huy quéan su co quan dugc huong mirc
tro cap trach nhiém bang 0.22 muc luong tdi thiéu theo quy dinh hién hanh.

6. Chi hé trg hoat dong cua Poan Thanh nién, Cong doan Co quan va céac
doan thé khéac: Pau nam, céc t6 chic doan thé 1ap ké hoach va du toan kinh phi hoat
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dong cua t6 chirc minh guri vé Van phong S¢, K& toan c6 trach nhiém tdng hop, cén
doi nguon trinh Lanh dao phé duyét dé thuc hién.

Diéu 25. Cac khoan chi phu cap khac

1. Chi phu cap trach nhiém thu quy: Hang thang, can bd thu quy co quan
duoc hudng phu cip trach nhiém bang 0,1 mic luong ti thiéu theo quy dinh hién
hanh.

2. Phu cép trach ,nhiém ké toan: Hang thang, can bd phu trach ké toan co
quan dugc hudng phu cap trach nhiém theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

3. Chi ho tro cho cac nganh, nghé doc hai nhu sau:

Hang thang, can b truc tiép l1am cong tac photocopy cua co quan (tai Van
phong S¢) va can bo Phong Tin hoc Thong ké Tai chinh (lam tai phong may chu)
dugc huong mic trg cap bang 0,2 mirc luong t6i thiéu theo quy dinh hién hanh

Diéu 26. Chi cho cac hoat dong phic loi

1. Chi cho CBCC, VC vao cac ngay L&, Tét va cac ngay ky niém trong nim,
muc chi cu thé do Lanh dao S& quyét dinh.

\ 2. Hang nam CBCC, VC duogc bé trg mot khoan kinh phi dé di nghi dudng
bang tién mat, mac ho trg 1a 500.000 dong/ngudi. (Nam tram ngan dong).

‘ 3. Chi mimg cuéi CBCC co quan: 500.000d/ngudi (Ndm tram ngan dong)
bang hién vat va giao cho Cong Doan thuc hién tang qua cho CBCC.

4. Chi tham hoi, phing diéu nhu sau:

a. CBCC, VC, cén bo hop dong trong co quan khi qua doi:

- 01 Vong hoa tuoi va huong: 350.000 dong (Ba trdm ndm muoi ngan)

- Bang tién mat: 5.000.000 dong (Ndm triéu dong)

b. Cha‘me , cha me cua vo hoac chéng; vg hoac chéng; con cua CBCC, VC,
can bo hgp dong trong co quan khi qua doi, mic chi nhu sau;

- 01 Vong hoa tuoi va huong: 350.000 dong (Ba trdm ndm muoi ngan)

- Béng tién mt: 2.000.000 dong (Hai triéu dong)

c. Péi véi can bo lanh dao gép tinh, b6 me clia vo hodc chdng can bd lanh
dao tinh khi qua doi, muec chi cu thé nhu sau:

- 01 Vong hoa va hwong: 150.000 dong

- Bang tién mat: 400.000 dong

d. Déi vGi can bd lanh dao cac co quan ban nganh va cac huyén, Thi xa,
thanh ph6, CBCC S¢ Tai chinh da nghi huu, b6 me vo hodc chong cua ho khi qua
doi, mac chi cu thé nhu sau:

- 01 Vong hoa va huong: 150.000 déng

- Béang tién mat: 200.000 dong

e. Chi tham hoi khi ém dau phai ndm vién gém: Ban than CBCC, VC, can

b hop dong, vo hodc chong, cha me cia CBCC,VC, HP va cha me cua vo hoic
chdng, con ctia can b trong co quan mte chi la: 300. 000dong/ngudi/lan tham

5. Chi trg cap kho khan dot xuét cho ngudi lao dong, ké ca nhimg truong hop
nghi huu, nghi mét sirc; chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién
tinh giam bién ché:



- Can bg, cong chirc, vién chirc ¢ hoan canh khoé khén dac biét, co To trinh
cta to chirc Cong doan va duoc lanh dao S& duyét duoc chi tro cip téi da khong
qua 1.000.000 déng nhung khéng qua 01 1an/nam.

- Can bg, cong chire, vién chire khi nghi huu, nghi mat strc duoc hd tro bang
tién mat 2.000.000 dong/ngudi do Cong doan va 1anh dao don vi thuc hién.

- C4c truomg hop kho khan dot xuat, dic biét (tai nan, hoan nan, bénh hiém
nghéo) c6 xac nhan va dé nghi cia BCH Céng doan thi duoc co quan hd tro theo
quyét dinh cua Lanh dao S&

- Chi thém cho nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh giam bién
ché, muc chi do Lanh dao S& quyét dinh.

6. Chi khen thuong cho cac chau cé thanh tich xuat sic trong hoc tap tir 16p 1
dén 16p 12 14 con ctia can b, cong chire, ngudi lao dong :

- Hoc sinh tién tién: 100.000 ddng/chau.

- Hoc sinh giéi: 150.000 déng/chau.

- Hoc sinh dat giai cAp huyén, thi x4, thanh phd: 200.000 dong/chau.

- Hoc sinh dat giai cap tinh: 250.000 dong/ chau.

- Hoc sinh dat giai qudc gia: 350.000 dong/chau.

- Hoc sinh dat giai quéc té: 550.000 ddng/chau.

(Néu chau nao dugc nhiéu giai trong 1 mén thi sé 14y giai cao nhat dé khen
thuong)

7. Chi tdng qua cho céac chau thiéu nién, nhi dong la con cua can bg, cong
chtre, vién chue, lao dong hop dong nhén dip ngay 01 thang 6, Tét Trung thu:
100.000 dong/chau/lé.

8. Chi th?lm h(}i, chuic tét Nguyén Dan can bo huu tyl' va hd tro Hoi huu tri cta
So Tai chinh bang tién mét, muc chi do Lanh dao S¢ quyét dinh.

9. Chi tham hoi, ting qua tét Nguyén Dén cho cac dbi tuong dac biét bang
hién vat (xa kho khan, Me Viét Nam Anh Hung) tu 500.000 dong dén 1.000.000
dong/do1 tuong.

10. Chi bo sung céac hoat dong nghiép vu (néu co)

11. Chi cac khoan khéac do Lanh dao Sé& quyét dinh mirc chi.

CHUONG I1I
SU DUNG KINH PHi TIET KIEM PUQC

Piéu 27. Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém

Két thic ndm ngén sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vu, cong viéc dugc
giao, s6 kinh phi hanh chinh tiét kiém duoc 1 khoan chénh léch giita s6 chi thuc te
thdp hon du toan kinh phi thuc hién ché d6 tu chi duoc co quan cé thim quyén
giao.

Kinh phi giao thuc hi¢n ché db tu chu d6i voi cac nhiém vu trong nim nhung
dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang nam sau dé tiép
tuc thuc hién, khong dugc xac dinh la kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém.



Piéu 28. Nbi dung sir dung kinh phi quén Iy hanh chinh tiét kiém

Kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dugc sir dung theo céc ndi dung sau:

1. Tra thu nhap tang thém cho can bg, cong chirc, nhan vién co quan:

Hing ndm can cur danh gia xép loai mirc d6 hoan thanh céng viéc cua can bo
cong chure dé chi tra thu nhép tang thém, cu thé:

- Hoé}n thanh t6t nhiém vu trd 18n: 100% murc theo hé sb tdng thém do Lanh
dao S& quyét dinh.

- Hoan thanh nhiém, vu nhung han ché vé nang luc: 80% mirc theo hé s tang
thém do Lanh dao S& quyét dinh.

- Khéng hoan thanh: 50% mtc theo hé sb tang thém do Lanh dao S¢ quyét
dinh.

2. Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan c6 thanh tich;

3. Chi cho céac hoat dong phtc loi; kham strc khoé dinh ky cho cho can bd,
cdng chuec;

4. Chi trg cép khé khan dot xuét cho can bo, cong chirc;

5. Chi thém cho can by, cong chire, nguoi lao dong trong bién ché khi thuc
hién tinh gidn bién ché;

6. Trich 1ap Quy du phong 6n dinh thu nhap.

Kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc trong ndm sau khi chi tra cac
khoan néu trén con lai (néu c6), dugc chuyén sang nam sau ti€p tuc st dung.

Piéu 29. Chi tra thu nhip ting thém cho can bd, cdng chirc, nhin vién

Viéc chi tra thu nhap tang thém cho tung can bg, cong chic, nhan vién dam
bao nguyén tic gin véi hi¢u qua, két qua cong viéc; ngudi nao, bo phan nao co
thanh tich déng gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suat cong tac cao thi dugc tra thu nhap
tang thém cao hon (tiy theo diéu kién kinh phi dé chi tra).

1. Phuong phap xac dinh:

Trong pham vi ngué)n kinh phi tiét kiém duoc sir dung chi tra thu nhap ting
thém, Van phong thyuc hién chi tra thu nhap tang thém cho can b9, cong chire, nhan
vién toi da khong qua 1,0 (mdt) lan so vai muc tién luong céap bac, chirc vu do Nha
nude quy dinh. Chi tra thu nhap ting thém dugc xac dinh theo cong thire:

Qm =Lmin x K; x (K; + K3) x L x 12 thang.

Trong do:

Qm: La quy tién luong, tién céng duge phép tra ting thém téi da trong nam;

Lmin: La muc luong co s (dong/thang) hién hanh do Nha nudc quy dinh;

K,: La hé sé diéu chinh ting thém mirc luong t’(“')i thiéu duoc xéc dinh trén co
sO phuong an sir dung da dugc Lanh dao phé duyét (t61 da khong qua 1,0 lan);

K,: La hé s luong cép bac chirc vu binh quan thang;

K5: Lahé sb phu cap luong binh quan thang.

Hé sé phu cap luong binh quéan dé xac dinh quy tlen luong, tién cong tra thu
nhéap tdng thém t61 da néu trén bao gém cac khoan phu cAp tinh theo luong tbi thiéu

va cac khoan phu cdp tinh theo luong cap bac, chtrc vu cua cac ddi tuong dugce
huéng duoc tra hang thang cung voi tién luong thang theo quy dinh. Khong bao
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gom cac loai phu cap khong duoc xac dinh tra cing voi tién luong hang thang nhu:
phu cap lam dém, lam thém gio,..

L: S6 bién ché va lao dong h(_)p dong tir 01 nam tro 1én
2. Chi thu nhép tang thém trong nam :

Vao thang 01 nam sau: Sau khi xac dinh dugc sb kinh phi quan 1y hanh chinh
tiét kiém duge trong nam, Van phong s& xay dung phuong an chi tré thu nhép téng
thém trong nam, phu hop voi thuc té va kha nang nguodn kinh phi tiét kiém dé trinh
Lanh dao xem xét, quyét dinh (t6i da khong qua 1,0 1dn Quy tién luong).

Can cu phé duyét cua Lanh dao, Van phong sé thuc hién viéc chi tra thu nhap
tang thém doi voi cac can bd, cong chirc, nhan vién co quan.

Piéu 30. Chi cho cac hoat djng phiic lgi

Cian ¢t s6 kinh phi hanh chinh tiét kiém trong nam duoc sf}' dung chi cho céc
hoat dong phtc loi cua co quan theo quy dinh tai Bieu 27 Quy ché nay.

Piéu 31. Chi trg cap kho khiin dot xuit

Kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc trong nam st dung chi trg cap
kh\() khan dot X}Jét dugc thuc hién theo ndi dung, doi tugng, muc chi quy dinh theo
diéu 27 quy ché nay.

Trudng hop déc biét, can cu dé& nghi cua cac phong, ban c6 can b, cong
chtic, nhén vién dé nghi dugc hudng mire chi trg cap kho khan dot xuét, Van phong

phdi hop véi cac don vi cé can bd, cong chirc, nhan vién dé nghi huong trg cap
trinh Lanh dao xem xét, phé duyét déi véi timg truong hop cu thé.

Piéu 32. Trich 14p va sir dung Quy du phong 6n dinh thu nhap

I. Quy du phong 6n dinh thu nhap duge trich lap theo ty 1é dugc duyét trén
s6 kinh phi quan ly hanh chinh thuc té tiét kiém duoc trong nam va chi dugc su
dung dé tra thu nhép tang thém cho can b9, cong chirc, nhan vién thudc So trong
truong hop s6 kinh phi thuc té tiét kiém dé chi tra thu nhap tang thém nam sau thap
hon nam trudc, dam bao mirc chi tra thu nhép tang thém nam sau tbi thiéu bang
mtc thuc té di chi tra nam trude lién ké.

2. Lanh dao co quan quyét dinh viéc sir dung Quy 6n dinh thu nhap dé chi tra
thu nhap tang thém theo dé nghi ctia Van phong.

Chuong IV
QUY PINH VE QUAN LY SU DUNG TAI SAN

Diéu 33. Nguyén tiic quan Iy va sit dung tai san

I. Viéc quan ly va sir dung tai san thyc hién theo Quyét dinh hién hanh cta
Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, sur dung tai san nha nudc
va phan cap quan ly tai san nha nudc tai cac co quan, t6 chirc, don vi thudc pham vi
quan ly cua tinh Thira Thién Hué.

2. Van phong S¢& théng nhét quan ly thuc hién tur khau lap ké hoach mua sam,
ban giao cho nguoi sir dung, sta chira, thu hoi, diéu chuyén, mé& sb theo dbi theo
quy dinh, ting tai san phai dugc giao cho ting nguoi, tirng phong quén Iy (moi mat
mat, hu hong phai duoc ca nhéan bao cao Lanh dao Phong va gui vé Van phong S¢
dé theo doi, tong hop béo céo Lanh dao).
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Piéu 34. Ché d quan Iy tai san c6 dinh
Thuc hién theo Thong tur sb 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 cua B Tai
chinh ve huéng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san cb dinh tai co
quan, t6 chire, don vi va tai san c¢b dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly
khong tinh thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép.
Piédu 35. Trang bj tai san, trang thiét bi
1. Viéc trang bi tai san, trqng thiét bi lam viép duge can cir vao tiéu chuan,
dinh mtre sir dung, kha néang ngudn kinh phi duge cép, nhiém vu dugc giao va nhu
cdu sir dung trang thiét bi, tai san cong cua cac phong va ca nhan can bd cong chue
trong co quan. Can cu vao tinh hinh dy toan ngén sach dugc giao, tiéu chuan dinh
murc va‘ke hoach dé xuét cua cac phong Giam dbc S¢ quyét dinh mua sam, trang bi
mdi, diéu chuyén tai san trang bi trong ndi bd co quan dam bao khai thac sur dung
tai san dung muc dich dat hiéu qua.
Tiéu chuan, dinh mirc mua sém thyc hién theo Quyét dinh s6 50/2017/Qb-
TTg ngay 31/12/2017 vé Quy dinh ti€u chuén, dinh mue str dung may moc, thiét bi
cua Thu tuéng chinh phu va Quyét dinh hién hanh cia UBND Tinh Thura Thién
Hué.
2. Viéc trang bi tai sadn cong dugc thuc hién theo céc hinh thure sau
- Mua sim méi bang ngudn kinh phi dugc giao du toan hang nam.
- Biéu chuyén trong ndi bd co quan.
- Mua sam mdi bang cac hinh thirc khac, ngoai cac hinh thitrc trén theo quy
dinh cua Phép luat.
- Tiép nhén tai san do trén cdp mdi, cip bo sung, diéu chuyén tir cac don vi
khac.
Tuy theo sb luong, ching loai ma ap dung hinh thirc mua sam phu hop véi
cac quy dinh cua nha nudc hién hanh vé mua sdm tai san cong.
Diéu 36. Quan Iy sir dung xe 6 to
Xe 6 t6 phuc vu nhiém vu cong tac chung clia co quan tuyét dbi khong dugc
dung xe 6 t6 vao muc dich riéng cho cé nhén va gia dinh, hodc kinh doanh.
1. Nguoi duoe phan cong quan ly xe 6 t6 phai mé sé theo dai lich trinh, tuyén
di, cé trach nhiém bao quan xe va bdo dudng xe theo dinh ky.
2. Binh muc xang xe cong tac:
a) Xe 6 t0 9 chd ngdi hiéu Hyundai (dau): 151it/100km
b) Xe 6 t6 5 chd ngdi hiéu Honda CRV: 181it/100km
Pieu 37. Quan ly sit dung may diéu hoa nhiét do
1. Chi st dung may diéu hoa nhiét do trong mua néng nodng, trong phong c6
nhiéu nguoi lam viéc va st dung may ¢ nhiét 4o tir 24 do tro 1én.
2. Str dung may diéu hoa trong gi® hanh chinh nhu sau:
a) Budi sang tir 9h00 dén 11h00,
b) Budi chiéu khéng sir dung may diéu hoa sau 16h00.
Piéu 38. Quan ly may vi tinh, may in, may photocopy
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May vi tinh, may in, may photocopy dugc quén ly, su dung chat ché, ding
muc dich, dung ché do; Thuc hanh tiét kiém chdng lang phi trong mua sdm va trong
st dung tai san hang ngay cua tung ca nhan CBCC, VC.

Pic¢u 39. Quan ly sir dung may dién thoai c¢6 dinh, may fax va internet:

’ 1. Trong mdi phong dugc co quan trang bi mét (01) mdy dién thoai ¢6 dinh
dé phuc vu cong tac, khong duge sir dung dién thoai vao cong viéc riéng.

2. May fax dugc trang bi dé phuc vu chung cho céc hoat dong cua don vi va
duoc dat tai Phong Quan ly Ngan sach. Phong Quan ly Ngéan sach ¢é trach nhiém
theo ddi quan ly may fax theo dung quy dinh.

3. Lép g’l'ét inernet theo Quyét dinh cua Giam dbc S&, can bod cong chl'J"c khi su
dung tuyét doi khong dugc truy cap vao nhiing trang web mang tinh chat khong
lanh manh.

Pi¢u 40. Quan ly va bao quan cac thiét bi phong chay, chira chay

1. Van phong thuong xuyén phdi hop véi phong quan ly Phong chay, chira
chay Cong an tinh dé dugc sy gitip d& ve k¥ thuat, ti€u chuén, dinh muc cic trang
thiét bi phong chay chita chay.

2. Hang nam c6 ké hoach t6 chire tip hun nghiép vu phong chay chia chay
cho cén b9, cong chire trong don vi.

3. Mua sam day du cac thiét bj phong chay chira chay theo dung thiét ké k¥
thuat. Bao dudng thuong xuyén céc thiét by da co.

4. Cac phong lam viéc, kho tang, cac cong trinh cong cong... phai dugc bd tri
sap xép hop ly. Kiém tra thuong xuyén tat ca cac loai thiét bi dién, khong dé xay ra
chay, chép dién. Khong hut thudc hodc dung ltra tuy tién dam bao tuyét dbi an toan
vé cong tac phong chay, chira chay.

Piéu 41. Kiém ké tai sin

I. Kiém ké tai san trong cac truong hop sau:

- Cudi ky ké toan nam, trude khi 1ap bao cio tai chinh.

- Chia, tach, hop nhét, sap nhap, giai thé, chdm dut hoat dong.

- Xay ra hoa hoan, 10 lut va céc thiét hai bat thuong khac.

- Danh gia lai tai san theo quyét dinh ciia co quan nha nuée c6 tham quyén.

- Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Sau khi kiém ké tai san, ke toan phai lap bao cao tong hop két qua kxem ké.
Truong hop c6 chénh léch giita sb liéu thuc té kiém ké vdi s6 lieu ghi trén s6 ké

toan, ké toan phai xac dinh nguyén nhén va phai phan anh s6 chénh léch va két qua
xUr 1y vao so6 ké toan trude khi 1ap bao céo tai chinh.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 42. Trach nhiém t6 chirc thwe hién:

Quy ché da dugc thong qua tai cudc hop toan thé CBCC, VC va dugc théng
nhit cao, trong qua trinh thuc hién néu c6 thay ddi 1on vé co ché, chinh sach tai
chinh thi Van phong S& nghién ctru, tham muu stra d6i, b sung cho phu hop.
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Céc Trudng phong, ban thugc So¢ co trach nhiém tr1en khai Quy ché nay dén
tan can bd, cong chirc vién chuc dé c6 ké hoach thuc hién tiét kiém chong lang phi.

Mbi can bd, cong chirc vién chtrc cua don vi ¢d trach nhiém thuc hién quy
ché nay. Truong hop vi pham, tuy theo ting truong hop cu thé Hoi dong thi dua
khen thuong cua So s€ xtr ly thich hgp voi cac muec: Khién trach, canh cdo va ha
tién luong, tién cong.

Vién phong S¢ ¢6 trach nhiém thuc hién, giam sat, kiém tra viéc thuc hién cac
quy dinh tai Quy ché nay./. j/

TM. BCHOC(A)NG POAN GIAM POC SO
CHU TICH
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