UBND TiNH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 4672 /Qb-STC Thira Thién Hué, ngay 26 thang 9 2.ndm 2020

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung con diu

GIAM POC SO TAI CHINH

Can ctr Quyét dinh so 86/2016/QD-UBND ngay 15 thang 12 ndam 2016
cua Uy ban nhén dan tinh vé viéc quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va
co chu td chire ca S¢ Tai chinh;

Can ctr Quyét dinh so 01/2019/QD-UBND ngay 05 thang 01 nam 2019
ctia Uy ban nhéan dan tinh vé viéc sap nhap va hop nhét cac phong chuyén mén
thudc S& Tai chinh;

Céan cu Nghi dinh s6 110/2004/ND- CP ngay 08 thang 4 nim 2004 cua
Chinh phu vé cong tac vin thu va Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 7
n3m 2016 cta Chinh phii vé& quan 1y va sir dung con dau;

Xét @& nghj ctia Chanh vin phong,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché quan ly va st dung
con dau" ciia S& Tai chinh.
Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3: Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Trudéng cac phong chuyén
mén va toan thé can bd cong chirc, vién chie, nguoi lao dong thudoc S& Tai
chinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: . .
- Nhu Pidu 3; KT. GIAM POC

- Ban Gidm déc S&: PHO CIA POC PHU TRACH

- Luu VT, VP.j/

Tiran Qdy Phwong







UBND TINH THUA THIEN HUE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Pjc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
quén ly va sir dung con diu cita S& Tai chinh
(Ban hinh theo Quyét dinh sé: 462 /QP-STC ngay 26 thdng (2Zndm 2020
ctia S¢ Tai chinh Thira Thién Hué)

Chuong I
QUY DINH CHUNG,
PHAM VI VA NGUYEN TAC XAY DUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh.

1. Con d4u ctia S& Tai chinh: Con diu thir nhat duoc sir dung tai try s¢ co
quan S& Tai chinh, con dau thr 2 dugc sir dung tai bd phan tiép nhan va xur ly ho
so mot ctra cia S& Tai chinh thudéc Trung tdm phuc vy hanh chinh céng tinh
Thira Thién Hué.

Con déu cta cac td chirc: Con ddu cua Pang 1y S&, Ban chdp hanh Cong
doan co s&, Ban chap hanh Chi doan co s&; Thanh tra S&, Ban chi huy Quén su
S& dugce quan ly va st dung theo quy dinh riéng;

, 2. Con déu S& Tai chinhvdu’qc dang ky mau tai €0 quan cdng an, da dugc
cap gidy chimg nhan, ding dé dong trén van ban, hd so, ching tir ciia S¢ Tai
chinh, 1a yéu t6 quan trong khang dinh gia tri phap ly d6i voi vén ban, gidy to va
tham quyén hop phép cia nguoi ky tén;

3. Con ddu S& Tai chinh phai dwoc quan ly chit ch&. Nhan vién van thu,

nguoi dugc giao quan ly va dong diu c6 trach nhiém quan ly, sir dung con dau
diing theo nhitng diéu khoan dugc quy dinh trong quy ché nay.

Piéu 2. Pham vi 4p dung.
1. Quy ché nay duoc ap dung tai co quan S& Tai chinh Thira Thién Hué;

2. Ban Giam ddc va toan thé can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong
thudoc S& Tai chinh nghiém tuc thue hién Quy ché nay.

Picu 3. Nguyén tic xy dung.

Quy ché quan 1y va st dyung con ddu S¢ Tai chinh dugc x4y dung theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2004 cla
Chinh phu v€ coéng tac van thu va Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 cua Chinh pht vé quan ly va st dung con dau.



Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Trach nhiém quén ly va luu giir con dau.

1. Nhén vién van thu co quan dugc giao quan ly, luu giir con dau chinh quyén
thir nhét;

2. Coéng chire, vién chirc dugce giao nhiém vu thuc hién cong tac t1ep nhan
& tra két qua tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh Thira Thién Hué duoc
giao quan 1y, luu gitr con dau chinh quyén thir 2;

3. Nguorl dugc giao quan ly, luu gilr con dau chiu trach nhiém trudc Giam dde
So vé viéc quan ly va st dung con dau, véi mot sb quy dinh cu thé nhu sau:

a) Khong giao con ddu cho ngudi khac khi chua dugc su dong y cho phép
bang van ban cua Giam déc.

b) Phai tu tay dong dau vao cac van ban, glay to co lién quan. Trude khi
dong dau phai kiém tra thé thirc trinh bay va ndi dung vén ban, chir ky trén van
ban 1a ding cua ngudi ¢é thdm quyén ky van ban.

¢) Chi dugc dong dau vao van ban, gidy to sau khi da ¢6 chir ky cua nguoi
c6 thim quyén duoc quy dinh tai Didu 7 Quy ché nay.

d) Khong duoc dong déu khéng chi.

e) Phai bao quan con diu trong t c6 khoa tai phong lam viéc, nguoi dugc
giao luu gir dau, khong dugc mang con dau ra khoi phong lam viéc khi chua co
y kién ctia Giam déc Sd.

g) Néu nét dau 'bi mon hoac bién dang, nhan vién van thu phai bao cao
Chanh Van phong dé trinh Giam déc cho y kién lam thu tuc ddi dau. Truong
hop con ddu bi mat phai kip thoi bao cdo voi Chanh Vin phong, déng thoi béo
c4o Giam dbc S¢. Chanh Van phong ¢6 trach nhi€ém bao cdo céng an phuong
hodc cong an noi xay ra méat dau, 14p bién ban lam rd nguyén nhan va xur ly trach
nhiém nguoi quan ly con dau theo quy dinh cua phap luat.

h) Khi c6 quyét djnh thay do6i con dau clia co quan, van thu phai nop con
dau cii va lam thi tuc xin khéc con déu méi.

Piéu 5. Sir dung con diu

1. Péng dau cac van ban thudc pham vi trach nhiém quan ly Nha nudc cua
S¢ va céac van ban lién nganh, cac vdn ban dugc st dung con dau cua S& Tai
chinh theo quy dinh cua phap luét.

2. Con dau chinh quyén thir 2 chi duge dong trén két qua (co ky sd) thude
quy trinh thuc hién “4 tai chd” tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Thira
Thién Hué.



3. Chi ¢6 nhan vién vin thu, nguoi dugc giao con diu quy dinh tai Diéu 4
Quyet dinh nay moi dugc str dung con dau déng trén van ban cé chit ky cua
nguoi cd thAm quyén theo quy dinh tai Didu 7 Quy ché nay.

Didu 6. Pong déu

1. Déng du phai ré rang, ngay ngin, ding chiéu va dung muc ddu mau do
tuoi theo quy dinh.

2. Péng du trén vin ban.

a) Chi déng trén vin ban chinh thie.

b) Khi dong dAu 1én chit ky thi phai déng trum 1én 1/3 chit ky vé phia bén
trai.

3. Pong déu vao phu luc kém theo.

a) Dau treo 13 ddu dugc dong 1én trang dau ctia van ban, trum 1én mot phan
tén clia co quan ban hanh vén ban hodc tén cia phu luc.

b) Néu vin ban c6 phu luc tir 02 trang trd 1én thi phai déng déu giap lai, dau
gidp lai dugc dong vao khoang gitta, trum lén tat ca céc trang van ban, tai liéu va
t6i da 5 t& mot dau.

¢) Béi véi cac bién ban hop, lam viéc guIa s¢ Tai chinh véi cac co quan khac
duoc déng diu treo 1én trang dau va diu giap lai néu c6 tir 2 to trd 1én khi cb
chit ky cla truéng, phé phong chuyén mén dai dién S& lam viée theo chi dao
ctia Lanh dao So.

4. Tuyét d6i nghiém cAm déng diu khong chi trén céc tai liéu, ching tir con
d8 tréng hoic chura dién ddy @ hodc trén gidy con dé trdng, van ban lién nganh
khong dd cac chit ky cia 1anh dao cac bén va trudng phong tham muu van ban
do.

~5.Vénban yéu cdu déng dau phai do chuyén vién trong sé chuyén truc tiép
dén van thu khéng thong qua ngudi ngoai So.

6. T4t ca cdc van ban (trir mdt s6 vén ban theo quy dinh) chi dugc phat
hanh s6 luong bang so luong guri cho nhiing noi d& dugc chi dinh (noi nhén) cua
vén ban va dieu phai dugc dong dau, khong dugc gitt lai van ban cé chit ky chua
dong diu hay gii ra ngoai dudi moi hinh thire, nghiém cam cat dan chir ky vao
cac van ban

Piéu 7. Thdm quyén ky va déng dau.

1. Gidm dbc c6 thAm quyén ky tt ca cac loai van ban, ching tir ctia S Tai
chinh (trir cac van ban cia céc to chirc doan theé).

2. Cac Pho Gidm dbc ky van ban, chimg tir khi dwoc Gidm dde giao.

3. Chénh Vin phong thira 1énh Giam déc S& ky mot sé vin ban, ching tir
duogc giao.




4. Truong phong Tai chinh Pau tu ky thong bao thu phi, ket qua tham

tra, phé duyét vao quyét toan du 4n hoan thanh theo su Uy quyén cua Giam
doc.

5. Nguoi duge uy quyén phai chiu trach nhiém trudc Gidm dbc SO va
trude phap luat vé ndi dung cac van ban gidy t& ma minh da ky.

6. Ngoai cac c4 nhin c6 thaim quyén ky tén néu trén, nhan vién vin thu
khong duoc sir dung con ddu dé déng 1én cic tai liéu, ching tir ciia bat cir
nguoi nao khac & don vi.

Chwong IV
XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 8. Xur ly vi pham.

Céc ca nhan ¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh quan ly va st dung con dau
thi tly theo mure dé va tinh chat dé xir ly theo quy dinh cta phap luét hién hanh.

Picu 9. Piéu khoan thi hanh.

Trong qua trinh thuc hién, nhitng quy dinh cta Quy ché nay c6 thé sira ddi,
b6 sung cho phu hop véi tinh hinh thyc té phat sinh ctia don vi. Moi sy stra ddi
b sung phai bang van ban do Giam déc ky ban hanh.

Quy ché dugc phd bién dén toan bd can bd, cong chue, vién chirc, nguoi
lao dong trong co quan va c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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