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Tài liệu
HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG 
HỆ THỐNG CẤP MÃ SỐ 
CHO CÁC ĐƠN VỊ CÓ QUAN HỆ VỚI NGÂN SÁCH

DỊCH VỤ CÔNG TRỰC TUYẾN MỨC ĐỘ 4

CÁC DỰ ÁN ĐẦU TƯ Ở GIAI ĐOẠN THỰC HIỆN DỰ ÁN
(Dành cho Đơn vị/Dự án đăng ký cấp mã số)
· Người sử dụng Truy cập vào website của hệ thống Dịch vụ công trực tuyến: https://mstt.mof.gov.vn
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Trang chl Nophdéso Taotaikhodn Dangnhdp Liénhé Hudng dan

Dang ky ma sb don vi cé quan hé voi Ngan sach

Hé thong Dang ky ma sé don vi c6 quan hé véi Ngan sach Ia hé théng dich vu cong trirc tuyén mic d6 4, duoc trién khai nham hé tro cac don
Vitd chirc c6 nhu cau cip ma sé don vi co quan hé véi Ngan sach, thuc hién viéc dang ky va giii hd so truc tuyén dén cac Co quan Tai chinh(B6 Tai
chinh, S& Tai Chinh tinh, thanh phd trirc thudc Trung wong).Sau khi hd so duroc cac S& Tai Chinh dia phurong kiém tra, phé duyét, H6 so sé duoc
chuyén sang irng dung cép ma s6 clia B Tai Chinh xt¥ Iy va cap ma. Cac dich vu duoc cung cép bao gém:

1.Dang ky mé s8 DVQHNS diing cho don vi dur toan, don vi sit dung ngan sach Nha nuroc
2. éing ki mé s DVQHNS cho cac don vi khac co quan hé voi ngan sch

3.Dang ky ma s6 DVQHNS cho dv an dau tw tai giai doan chudn bi dau tw

4.Dang ky ma s6 dv an Gau tw & giai doan thuc hién dau v

5.Dang ky théng tin chuyén giai doan dv an Gau tw

6. Dang ky thay ddi théng tin vé ma sé don vi co quan hé véi ngan sach

Dé st dung dich vu cong mirc d6 bn, don vitd chikc can thurc hién cac budc sau:

Xem kj ndi dung quy trinh thd tuc hanh chinh c6 fién quan

‘Chudn bi cac hé so, gidy 1o can nop theo yéu cau

‘Quét cac hé so, gidy 1o can ndp, luu dudi dinh dang file .PDF hodc .JPG hodc .PNG

Chon thi tuc can gidi quyét va nhap yéu cau gidi quyét thi tuc hanh chinh

Dang ky tai khoan ngudi diing (Hé théng cho phép nhap hd so yéu cau giai quyét thd tuc hanh chinh tréc khi dang ky tai khoan nguoi ding)
Xac thuc tai knoan qua email G4 dang ky

Dang nhap hé théng voi tai khodn da dang ky

Ché phan héi tiép nhan hé so va bd sung théng tin (néu c6 yéu cau)

Theo d6i qua trinh thu Iy hd so théng qua chirc nang duoc cung cép Trong trrong hop don vitd chirc Ga dang ky tai khoan st dung dich vu
cong.

Co N o e N




· Chọn menu Đăng nhập: Người sử dụng đăng nhập bằng tài khoản đã đăng ký
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· Kích chọn “Đăng ký mã số ĐVQHNS cho các dự án đầu tư tại giai đoạn thực hiện dự án”.
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· Người sử dụng điền đầy đủ các thông tin trên màn hình nhập liệu. Các trường có dấu * là trường bắt buộc, các trường không có dấu * có thể bỏ qua.
· Cơ quan phê duyệt: *Kích chọn 46-Sở Tài chính Thừa Thiên Huế
· Mã được cấp: Không nhập ở mục này
1. Tên dự án đầu tư:*: Nhập đúng theo tên công trình trong quyết định báo cáo kinh tế kỹ thuật.
Nếu có hạng mục thì tên sẽ là (Tên dự án đầu tư - Hạng mục)
2. Nhóm dự án đầu tư:*: Chọn đúng nhóm dự án

3. Hình thức dự án:*: Kích chọn hình thức dự án
4. Hình thức quản lý thực hiện dự án:* : Kích chọn đúng hình thức quản lý thực hiện dự án

5. Dự án cấp trên (đối với tiểu dự án): Mục này chỉ nhập đối với tiểu dự án. Người sử dụng chỉ cần nhập mã số dự án cấp trên, hệ thống sẽ hiển thị tên dự án cấp trên tương ứng.
6. Chủ đầu tư: Người sử dụng chỉ cần nhập mã số đơn vị quan hệ ngân sách của chủ đầu tư các trường khác hệ thống sẽ tự hiển thị các thông tin của chủ đầu tư tương ứng
7. Ban Quản lý dự án (Nếu có): Tương tự trường Chủ đầu tư, Người sử dụng chỉ cần nhập mã số của Ban quản lý dự án đã đăng ký (Mã đầu 3). 
8. Cơ quản chủ quản cấp trên: Người sử dụng nhập mã số đơn vị quan hệ ngân sách của đơn vị chủ quản. (Người sử dụng dùng danh sách Cơ quan chủ quan ở cuối hướng dẫn nãy)
9. Quyết định đầu tư: Người sử dụng nhập đầy đủ các thông tin tại mục này. Đối với mục 9.5 – 9.6 nhập đầy đủ ngày tháng năm theo yêu cầu.
· Mục 9.7: Chọn đúng các loại chi phí đầu tư. Chọn [image: image7.png]+Thim



 để thêm các loại chi phí đầu tư. (Chọn [image: image8.png]%Xoa



 để xóa loại chi phí đã nhập).
· Mục 9.8: Chọn Tên nguồn vốn và nhập % tỷ lệ nguồn vốn. Chọn [image: image9.png]+Thim



 để thêm tên nguồn vốn. (Chọn [image: image10.png]%Xoa



 để xóa tên nguồn vốn đã chọn).

· Mục 9.9: Kích chọn địa điểm thực hiện dự án
· Mục 9.10: Kích chọn Ngành kinh tế (Không bắt buộc) Chọn [image: image11.png]+Thim



 để thêm Ngành kinh tế. (Chọn [image: image12.png]%Xoa



 để xóa ngành kinh tế đã chọn).
· Tập tin đính kèm: 

· Tờ khai mẫu số 03-MSNS-BTC: Đính kèm mẫu tờ khai 03-MSNS-BTC (Bắt buộc file định kèm là  file *.pdf duy nhất, tên file là tên công trình đăng ký)
· *** Nếu các đơn vị không có máy Scan có thể tham khảo hướng dẫn chuyển file ảnh (*.JPG) sang file PDF.

· Quyết định đầu tư dự án hoặc Quyết định phê duyệt báo cáo kinh tế kỹ thuật hoặc Các quyết định điều chỉnh dự án (nếu có): Đính kèm file Quyết định đầu tư dự án hoặc Quyết định phê duyệt báo cáo kinh tế kỹ thuật hoặc Các quyết định điều chỉnh dự án (nếu có). (File đính kèm tương tự như đính kèm tờ khai mẫu số 03)
· Tệp tin khác (Nếu có)
· Kích [image: image13.png]


 để hoàn thành đăng ký.
DANH SÁCH ĐƠN VỊ CẤP TRÊN QUẢN LÝ TRỰC TIẾP
	STT
	TÊN CƠ QUAN/ĐƠN VỊ
	MÃ SỐ

	1
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
	3004786

	2
	ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN NAM ĐÔNG 
	3004795

	3
	ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN A LƯỚI 
	3004794

	4
	ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN PHÚ LỘC 
	3004788

	5
	ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN QUẢNG ĐIỀN
	3017030

	6
	ỦY BAN NHÂN DÂN THỊ XÃ HƯƠNG TRÀ 
	3004792

	7
	ỦY BAN NHÂN DÂN THỊ XÃ HƯƠNG THỦY 
	3004793

	8
	ỦY BAN NHÂN  DÂN THÀNH PHỐ HUẾ 
	3004787

	9
	ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN PHÚ VANG 
	3004790

	10
	ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN PHONG ĐIỀN 
	3004789

	11
	Phòng Giáo dục huyện Phú vang
	1070413

	12
	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO THỊ XÃ HƯƠNG THỦY 
	1125368

	13
	Phòng Giáo dục và Đào tạo thành phố Huế
	1077420

	14
	Phòng Giáo dục huyện Phong Điền
	1061776

	15
	Phòng giáo dục huyện Nam đông
	1075012

	16
	Phòng giáo dục thị xã Hương trà
	1042270

	17
	Phòng giáo dục huyện A lưới
	1075260

	18
	Phòng Giáo dục huyện Phú lộc
	1035745

	19
	Phòng Giáo dục huyện Quảng điền
	1041406

	20
	Sở Lao động Thương binh và Xã hội tỉnh Thừa Thiên Huế
	1045932

	21
	Sở Nông nghiệp và PTNT Thừa Thiên Huế
	1050670

	22
	Sở Giao thông Vận tải Thừa Thiên Huế
	1039691

	23
	Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Thừa Thiên Huế
	1015518

	24
	Sở Y tế Thừa Thiên Huế
	1075257

	25
	Sở Nội vụ tỉnh Thừa Thiên Huế
	1100762

	26
	Sở Ngoại vụ tỉnh Thừa Thiên Huế
	1098037

	27
	Sở Du lịch
	1123968

	28
	Sở Văn hoá và Thể thao
	1066063

	29
	Sở Tư pháp tỉnh Thừa Thiên Huế
	1046316

	30
	Sở Công Thương tỉnh Thừa Thiên Huế
	1039675

	31
	Sở Kế hoạch và Đầu tư Thừa Thiên Huế
	1039679

	32
	Sở Tài chính Thừa Thiên Huế
	1007201

	33
	Sở  Khoa học và Công nghệ tỉnh Thừa Thiên Huế
	1019630

	34
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	1011704

	35
	Ban Quản lý Khu kinh tế, công nghiệp tỉnh Thừa Thiên Huế


	1031591




Kích chọn “Đăng nhập”





Kích chọn “Đăng ký mã số ĐVQHNS cho các dự án đầu tư tại giai đoạn thực hiện dự án”
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