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1. MUC PiCH

- Tham tra chinh xéc giira phan bd cia Co quan, don vi dén don vi str dung ngan sach
v6i noi dung du toan do co quan c6 thaim quyén giao. bao dam dung chinh sach, ché do,
dinh murc, tiéu chuan chi ngan sach.

- Quan ly chidc ché cac nguén kinh phi cling nhu vié¢c rat dy toan cua cac don vi du
toan theo cac quy dinh cta Luét ngan sach Nha nudc, dong thoi phuc vu cho cong tac diéu
hanh, thong ké va can doi thu chi NSNN trén dia ban tinh.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung chung cho cac phong quan 1y nhu: Quan 1y ngan sach, Hanh
chinh sy nghiép.

3. PINH NGHIA

- QLNS: Quan 1y ngan sach.

- HCSN: Hanh chinh su nghiép.

- NSNN: Ngan sach Nha nudec.

- Lanh dao phong: Truong, pho phong

- Lanh dao S¢: Giam déc, pho giam ddc.
4. VAN BAN PHAP LY

- Luat Ngan sach Nha nudc nam 2002 , Luat sura ddi bd sung mot sd diéu cua Luat
ngan sach Nha nudc va cac van ban phap quy hudng dan thi hanh Luat NSNN;

- Quyét dinh s6 4449/QDB-UBND ngay 30/12/2005 cia UBND tinh Thira Thién Hué vé
ban hanh quy ché Thong bao du toan cho cac don vi du toan thudc ngén sach tinh, ngén
s&ch cac huyén va Thanh pho Hué.

NQI DUNG
5.1 Lwu do
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a/ Luu d6 tham dinh dw toin
STT Bi¢u do Biéu mau Trach nhiém
1 B01.QT751-04 Van thu co
B02.QT751-04 quan
Yéu ciu Tiép nhan -
2 l Truong/ pho
phong QLNS,
0 HCSN
3 B06.QT751-04 Van thu phong
Theo doi sy phan
cbng
4 v Chuyén quan
Xu ly cong viée

5 < LA Trudng, pho
Tu choi 4 ........... phong Glé.m

doc, pho giam
doc

6 B06.QT751-04 -Chuyén quén
phong QLNS,
Luu HCSN

1. Can ctr Quyét dinh giao du toan cia UBND tinh va chitc nang, nhiém vu duogc
giao, cac nhiém vu chi phai thuc hién trong nam va cac nhiém vu bo sung dot xuat:

1.1- Ddi véi cac don vi du toan vira 1a cap I vira 1a cap III: Tién hanh lap 3 ban dy
toan theo muc luc ngan sach nha nudc va cac bi€u thuyét minh dinh kém giri S& Tai chinh
tham dinh;

1.2- B6i voi cac don vi du toan cép I c6 don vi du toan cép ILIII truc thudc: Pon vi
du toan tién hanh dy kién phan bd tong du toan dugc giao, bd sung cho cac don vi dy toan
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cap dudi theo mau BO1.QT751-04 giri S& Tai chinh dé thim dinh.Van thu co quan tiép nhan
chuyén cho phong chuyén quan.

2. Trudng phong hodc pho Phong QLNS hodc phong HCSN xem xét va phan cong
trach nhiém xur ly.

3. Vin thu phong vao s6 phan cong theo miu B06.751-04, theo dbi chuyén cong vin
da dugc Trudng phong hodc phd phong xur ly/ phan cong cho chuyén vién .

4. Chuyen vién tiép nhan, tién hanh xi ly.

5. Chuyén vién trinh 13nh dao phong, lanh dao S¢ xem xét, tham dinh:

5.1- Do voi cac don vi dy todn vira 1a cp 1 vira 1a cp I1I: Tién hanh thim dinh theo
muc luc ngan sach nha nudc va cac biéu thuyét minh theo mau B02.QT751-04

5.2- Dbi véi cac don vi du toan cép I c6 don vi du toan cép ILIII truc thude:

_ - Truong hop So Tai chinh théng nhét theo dy kién phan b cua don vi s& tién hanh

ky thong nhat vao bang phan b do6 va gui tra lai cho don vi dy toan cap I;

- Truong hop khong théng nhat, hai bén t6 chirc mot phién hop dé ban bac, trao doi
de th(”)ngq nhat lai viéc phan bo du toan; Sau phién hop, ban phan bo du toan s€ dugc chinh
stra lai dé hai bén cung ky thong nhat.

6. Két qua tham dinh, phé duyét:
- Truong hop dong ¥, ky phé duyét goi cho don vi va luu tai chuyén quan phong.
- Truong hop chua thél}g nhé‘g v6i du toan cua don vi, chuyén bo phan tiép nhan tra
lai cho don vi d€ chinh stra, thong nhat.
e Xir 1y dur toan chua phéin bo ( hay con goi 1a phan bd sau):

Trong qua trinh phan b6 du toan cho cac don vi truc thudc, do con nhiéu nhiém vu
chi chua thé luong hét duoc nén cac nganh thuong danh lai mot phan dy toan dugc giao dé
phén bo khi c6 nhu cau.

- Viéc st dung du toan phan b6 sau cua cac don vi du toan cap I phai c6 su théng
nhat ctia co quan Tai chinh.

+Trudng hop xir 1y ting vu viée cu thé thi c6 cong vin giri S¢ Tai chinh dé S¢ Tai
chinh c6 van ban thong nhat .

+ Truong hop xur Iy mot lac cho nhiéu don vi truc thudc can phai c6 bang du kién
phéan bd theo mau B01.QT751-04 dé hai bén cung ky thong nhat thi tién hanh 1ap bang phan
bd nhu du todn dau ndm hodc bo sung trong nam.

Quy trinh thyc hién xtr ly duy todn chua phan b0, cac bude thuc hién giéng nhu qui
trinh phan bo, tham dinh du todn cua cac don vi du toan cap I c6 don vi dy toan cap II, 11
true thudc.
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b/ Lwu @6 Thong bio du toan va cap phat kinh phi
Bié¢u do Bi¢u miu Trach
nhiém
1 B02.QT751-04 Van thu co
- quan
Yéu cau Tiép nhan
2 l Truong/ pho
phong
HCSN
3 B06.QT751-04 Van thu
Theo doi sy phan phong
cong
2 4 B03.QT751-04 Chuyén
Tuchdi  |e Xtr Iy cong viée quan
5 Cac phong, B04.QT751-04 | Trudng, phod
Giam doc,
pho giam
doc
6 B06.QT751-04 -Vin thu
Luu
phong
QLNS,
HCSN

I. Thong bao du toan:

(1) Can ctr du toan phan bd theo muc luc ngan sach cia cic don vi du toan da dugc
Co quan co thAm quyén tham dinh, goi dén co quan Tai chinh dé thong bao du toan. Vin thu
co quan tiép nhan chuyén cho phong chuyén quén.

(2), Trudng phong hodc pho phong xem xét va phan cong trach nhiém xir 1y .
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(3): Van thu phong vao s6 phin coéng theo miu B06.751-04, theo ddi di duoc
Trudng phong hodc phé phong xur Iy phan cong cho chuyén vién .

(4) Chuyén vién duoc phan cong, kiém tra va 1ap thi tuc Thong bao dy toan:

- Trudng hop dam bao yéu cdu thi 14p thong bao dy toan trinh Lanh dao phong

- Truong hop du toan 1ap chu:a chinh xac, chuq dam bao dung ché 6, dinh muc, tiéu
chuan chi ngan sach, tra lai truc tiép cho cac don vi di€u chinh lai trude khi thong béo.

(5) Thong bao duoc 1ap 4 ban theo mau qui dinh B03.QT751-04, bao c4o lanh dao
phong ky trinh lanh dao S¢ ky ban hanh. Riéng cac phong HCSN sau khi phong ky xong
chuyén phong QLNS ky trude khi trinh 1anh dao S&

(6) Thong bao duge ky Chuyén cho bd phan giao dich véi Kho bac tai Phong QLNS
kém theo 1 ban du toan ctia don vi dugc duyét theo muc luc ngan sach dé chuyén di Kho
bac va luu chung tir tai phong QLNS.

Dbi v6i cac don vi du toan cap 1 vira la cap 111, sau khi go1 dy toan dén S¢ Tai chinh
theo mau, sau khi duoc thzfxm dinh theo Iuu do6 a/, phan thong bao du toan ti€p tuc thuc hién
tr budc 4 dén 6 theo luu do b.

I1. Cap phat bang 1énh chi tién:

(1) Cén citr dy toan chi tiét dugce giao hodc bd sung, goi dén co quan Tai chinh dé cip
phat. Van thu co quan ti€p nhan chuyén cho phong chuyén quan.

(2), Truong phong hodc phd phong xem xét va phan cong trach nhiém xir 1y .

(3): Vin thu phong vao so phan cong, theo ddi di dugc Truéng phong hodc phd
phong xtr ly phan cong cho chuyén vién .

(4) Chuyén vién duoc phan cong, kiém tra va lap thu tuc cap phat kinh phi:

- Truong hop dam bao du diéu kién thanh toan theo qui dinh thi 1ap Théng tri duyét y
du toan theo mau qui dinh cua Bo Tai chinh Trinh Lanh dao phong xem xét.

- Truong hop yéu cau chi chu;a dam bao du diéu kién thanh toan, tra lai truc tiép cho
cac don vi di€u chinh lai trudce khi cap phat.

(5) Thong duyét y du toan duoc lap 3 ban theo mau qui dinh B04.QT751-04, bao cao
lanh dao phong ky trinh lanh dao S¢ ky thong bao. Riéng cac phong HCSN, Pau tu, TCDN
sau khi ky xong thong bao duyét y du toan chuyén phong QLNS 1ap 1éch chi tién theo mau
B05.QT751-04 ky trinh 1anh dao S& cap cho don vi.

(6) Thong tri duyét y dy toan va lénh chi khi dugc ky Chuyén cho b6 phan giao dich
v6i Kho bac tai Phong QLNS dé chuyén di Kho bac va luu chung tir. Riéng Thong bao
duyét y du todn chuyén van thu S¢ giri thong bao cho don vi .



QUY TRINH

Mi sé: QT 751-04

\'% \J PHAN BO, THAM BINH DU TOAN, THONG | Lan ban hanh: 02
i BAO DU TOAN VA CAP PHAT KINH PHI. | Ngay BH: 01/07/2009
=

[l === Trang: 7/8

SO TAI CHINH THUA THIEN HUE 1SO 9001 :2008

6.HO SO THU TUC HANH CHINH

6.1: Phan b6 du toan:

- Quyég dinh giao dy toan NSNN nam cua UBND tinh hodc bd sung kinh phi cia cip
c6 tham quyén (néu co)

- Bang thong nhét phan bo dy toan cho céc don vi tryc thudc giita S¢ Tai chinh va don
vi du toan cap 1

6.2: Tham dinh du toan

- Quyét dinh giao du toan hodc bd sung kinh phi ctia cip c6 tham quyén (néu co)

- Du toan chi dugc phan bo theo muc luc NSNN ctia don vi du toan

6.3: Thong bao, cap phat kinh phi:

- B6i voi du toan dau nam: Quyét dinh giao du toan NSNN niam ciia UBND tinh (don
vi du toan cép 1); Quyét dinh phan b6 du toan cho cac don vi cép II, IIT cua don vi du toan
cép I

- Déi vé6i du toan bd sung: Quyét dinh b6 sung du toan cia UBND tinh; Quyét dinh du
toan bd sung cho cac don vi cép II, IIT cua don vi du toan cép I (néu c0); hoac thong bao bod
sung kinh phi cta cap c6 thim quyén (néu co).

- Déi V('Yiq don Vi‘ thong bao du toan: du toan chi dugc phan b6 theo muc luc NSNN
dugc cap c6 tham quyén phé duyét- 2 ban chinh.

- Béi voi don vi cap phat bang 1énh chi tién: dy toan va cac chung tir lién quan - 1 ban
chinh.

- Thong bao du toan; Thong tri duyét y du toan; 1énh chi tién
7.THOI GIAN THU'C HIEN

- Téi da khong qua 7 ngay lam viéc d6i voi thér}g nhat phan bd dy toan voi cac don
vi du toan cap I sau khi nhan dugc phuong an phan bo da dugc chinh stra 1an cudi. Trong
d6: chuyén vién xtr Iy 5 ngay, Lanh dao Phong va Lanh dao S¢ ky phat hanh 2 ngay.

- Ti da khong qua 5 ngdy 1am viéc dbi voi viée tham dinh dy toan cho céc don vi du
toan cap I vura 1a cap III. Trong d6: chuyén vién xtr Iy 3 ngay, Lanh dao Phong va Lanh dao
S¢ ky phat hanh 2 ngay.

- Téi da khong qué 4 ngay lam viéc ddi vai viée thong bao dy toan cho cac don vi du
toan khi dy toan da dugc phé duyét. Trong do: chuyén vién xur ly 2 ngay, Lanh dao Phong
va Lanh dao So ky phéat hanh 2 ngay.

- Tbi da khong qua 5 ngay 1am viéc ddi véi viéc tham dinh, cip phat bang 1énh chi
tién. Trong do: chuyén vién xur ly 3 ngay, Lanh dao Phong va Lanh dao S¢ ky phat hanh 2
ngay.
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8. LE PHI
Khéng thu phi
9. LUU TRU

Luu trit chig tir thong bao dy toan, thong tri duyét y du toan, 1énh chi tién tai phong
QLNS. Dy toan dugc duyét ctuia cac don vi luu tai Phong QLNS, Phong HCSN ddi vai cace
don vi dugc phan cong quan 1y, thot gian luu trit theo qui dinh ctia BO Tai chinh. Thoi gian
Iuu trir theo qui dinh luu trit ching tir ké toan

10.PHU LUC
B01.QT751-04: Bang phan bo du toan cho céac don vi true thudce
B02.QT751-04: Du toan chi ngan sach nam theo muc luc ngan sach
B03.QT751-04: Thong bao du toan
B04.QT751-04: Thong tri duyét y du toan
B05.QT751-04 Lénh chi
B06.QT751-04 So6 theo ddi phan cong



