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1. MUC PiCH

Quy trlnh nay quy dinh cac budc tién hanh cong viéc thAm tra va cip phat hd tro kinh
phi tur ngudn thu xir phat vi pham hanh chinh (bao gom tién ndp phat vi pham hanh chinh va
tién ban tang vat, phuong tién tich thu dd sung quy nha nuée) cho cac co quan, t chic xir 1y
vi pham hanh chinh.

2. PHAM VI AP DUNG

- C4c don vi ¢6 sb thu xur phat vi pham hanh chinh da ndp vao tai khoan tam thu, tam gitv
cua So Tai chinh tai KBNN tinh d€ nghi xin thanh toan, ho tr¢o chi phi phuc vu cho cong tac
xur phat vi pham hanh chinh.

- Quy trinh nay 4p dung ddi v&i viéc tham tra va cap phat kinh phi tir nguon thu tién phat
vi pham hanh chinh thudc thAm quyén ctia S& va trong pham vi dugc uy quyén cia UBND
tinh (khong ap dung ddi véi linh vyc trat tu an toan giao thong).
- Phong Quan 1y ngan sach S& Tai chinh c6 trach nhiém t6 chirc thyc hién qui trinh nay.
3. PINH NGHIA
- QLNS:  Quan Iy Ngan sach
-GDbS:  Giam doc S¢
-PGDS:  Phé Gidm doc S&

-TP: Trudng phong QLNS
- PP: Phé phong QLNS
-CV: Chuyén vién phong QLNS

-VTS: Van thu S¢
- VTP: Van thu phong
4. VAN BAN PHAP LY
- Luat Ngan sach Nha nudc nam 2002 , Luat §fra ddi bod sung mot s6 diéu cua Luat ngan
sach Nha nudc va cac van ban phap quy hudng dan thi hanh Luat NSNN;
- Nghi dinh s6 14/1998/ND-CP ngay 06/3/1998 cta Chinh pha vé quan 1y tai san nha
nude.

- Nghi dinh sé 134/2003/ND-CP ngay 14/11/2003 qui dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Phap Iénh xur Iy vi pham hanh chinh nam 2002.

- Nghi dinh 5O 124/2005/ND-CP ngay 06/10/2005 cua Chinh phu quy dinh vé bién lai
thu tién phat va quan 1y, st dung tién ndp phat vi pham hanh chinh.

- Thong tu sb 72/2004/TT-BTC ngay 15/7/2004 va Théng tu s6 04/2006/TT-BTC ngay
18/01/2006 cua B¢ Tai chinh hudng dan viéc quan ly va xur 1y tang vat, phuong tién tich thu sung
quy Nha nudc do vi pham hanh chinh;
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- Thong tu s6 47/2006/TT-BTC-BNV ngay 31/5/2006 huéng dan thi hanh Nghi dinh so
124/2005/ND-CP ngay 06/10/2005 cta Chinh phu quy dinh v€ bién lai thu tién phat va quan
1y, st dung ti€én ndp phat vi pham hanh chinh.

- Quyét dinh sb 734/2005/Qb-UB ngay 25/02/2005 cua UBND tinh vé viée quy dinh
chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t chirc ciia S¢ Tai chinh Thira Thién Hué;

- Quyét dinh sé 717/QD-UBND ngay 13/3/2006 cia UBND tinh quy dinh vé viéc thanh
toan chi phi trong linh vic chdng budn 1au, chéng hang gia va chdng chit pha, khai thac,
kinh doanh, van chuyén 1am san trai phép

- Quyet dinh s6 1989/2007/QD-UBND ngay 11/9/2007 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh
Quy ché quan ly tai san va phan cap quan ly tai san nha nudc trong cac don vi hanh chinh,
su nghi¢p thude tinh Thira Thién Hug;

- Cac van ban phap ly khac cd lién quan.
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5.2 M6 ti luu dd

(1): Céng vian tir van thu co quan dén phong QLNS

(2): Truong phong hodc phd phong xem xét va phan cong trach nhiém xur 1y .

(3): Vin thu phong vao sb phan cong, theo ddi theo Mau B01.QT 751-07 va chuyén cong
van da duogc Trudng phong hoac pho phong phan cong xir 1y cho chuyén vién.

(4): Chuyén vién duoc phan cong xu Iy kiém tra hd so, néu don vi chua cung cap du tai
lidu theo qui dinh, yéu cau don vi phai bd sung day du.

(5) Sau khi nhan day diu hd so, chuyén vién tién hanh xir 1y cong viée theo cac quy dinh
c6 lién quan: cin ctr vao cac qui dinh ctia nha nudc, cong vin xin thanh toan va ho trg kinh
phi cua don vi, qui mo6 tinh chat timg vu viéc, tinh hop l}'{, hop 1€ cua cac khoan chi phi phat
sinh va cac ching tir lién quan kem theo d€ xac dinh s6 kinh phi thanh toan tryc tiép cho
qua trinh xur phat vi pham hanh chinh, s6 kinh phi hd tro theo ti 18 qui dinh, s6 phai nop
NSNN (sau khi di trir s6 phi dau gia dé lai cho cac Trung tim duoc uy quyén ban dau gia tai
san theo qui dinh). Dy thdo van ban cua S¢:

a. Poi voi cac vu vi pham hanh chinh khi xir Iy ¢6 tang vat, phuong tién bj tich thu sung
quy nha nudc:

- Du thao Quyét dinh xir Iy khoan thu tir ngudn thu xtr phat vi pham hanh chinh theo mau
B02.QT 751-07.

b. Pi voi vu vi pham hanh chinh khong c6 tang vét, phuong tién bi tich thu sung quy nha
nudc:

- Dy thao Quyét dinh ndp tién tir tai khoan tam thu tién phat vao NSNN. Mau B03.QT
751-07

- Du thao Quyét dinh trich ngan sach tinh hd tro kinh phi cho don vi. Mau B04.QT 751-
07
(6): Béo cao Lanh dao phong xem xét, trinh Giam dbc (hodc Pho Giam doc) So phé duyét
(7): Phong QLNS cap nhat thong tin vao s6 phan cd ng, theo ddi va chuyén giao van thu co
quan goi don vi va luu trit.

(8):

- Dbi v6i cac vu vi pham hanh chinh khi xtr ly ¢6 tang vat, phuong tién bi tich thu:
Lap giay ndp tién vao NSNN: s6 tién phai ndp NSNN. Mau B05.QT 751-07

Lap Uy nhi¢m chi ’dé chuyén s6 chi phi thanh toan truc tiép cho qué trinh thu xt phat
vi pham hanh chinh va s6 kinh phi ho trg cho don vi theo ti I¢ qui dinh. Mau B06.QT 751-
07

- Déi voi cac vu vi pham hanh chinh khong c6 tang vat, phuong tién bi tich thu:

Lap gidy nop tién vao NSNN: Mau B05.QT 751-07
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Lap thu tuc chuyén s kinh phi ngan sach hd trg cho don vi trinh ty theo qui trinh
QT751-04 vé “tham tra, phé duyét, thong béo du toan, cip phat cho cac don vi, (thuc hién tir
budc 4 luu d6 b)

(9): Trinh lanh dao phong, Lanh dao S¢ ky duyét. Chung tur cap phat sau khi dugc ky duyét
chuyén vin thu S& dong dau; vao sb ké toan theo doi tai khoan tam thu, tam gitr chuyén cho
chuyén vién phu trach giao dich Kho bac.

(10): Chuyén vién phuy trach giao dich voi Kho bac chuyén ching tir sang KBNN hoan tat
thu tuc cap phat.

(11): Luu ho so ké toan.
Ghi cha:

- .y kién chi dao
n i ». : Phéi hop thuc hién.
6.HO SO THU TUC HANH CHINH

(1) Cong van dé nghi cua don vi va cac ho so ching tir lién quan kém theo .
- Bang ké ndp tién vao tai khoan tam thu, tam gii.
- Bang ké s6 thu, chi phi dé nghi thanh toan.
(2) Quyet dinh cua S¢ veé xir Iy khoan thu theo tham quyen duoc phan cap.
3) Quyet dinh vé viéc nop tién tir tai khoan tam thu tién phat vao NSNN.
(4) Quyét dinh cua S& vé viée trich ngan sach tinh hd trg kinh phi cho don vi.
(5) Ching tir cip phat theo mau qui dinh ctia B Tai chinh.

7.THOI GIAN THU'C HIEN

Trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay dugc Lanh dao phong phan cong xu ly,
chuyén vién dugc phan cong xir Iy kiém tra hd so, néu don vi chua cung cap du tai liéu theo
qui dinh, phong Quan 1y ngan sach phai c6 ¥ kién dé nghi hoan chinh, bd sung céc tai liéu
con thiéu.

Ké tir ngay nhan diy da hd so hop phap do don vi giri dén, Phong Quan 1y ngan sach
c6 trach nhiém tham tra, du thao quyét dinh va thuc hién trinh Giam ddc So Tai chinh phé
duyét quyét dinh xir Iy cac khoan thu phat trong thoi han 10 ngiy lam viéc. Trong do
chuyén vién xur ly 7 ngay, lanh dao Phong va lanh dao S¢ phé duyét 2 ngay.

Lap thi tuc cip phat, trinh ky va hoan tit thu tuc cap phat kinh phi dé chuyén sang
kho bac trong thoi han 03 ngay lam viéc.

8.PHI ,LE PHI
Khéng thu.
9.LUU TRU

1 - Béi véi Cong van cia S¢ va Quyét dinh cua S& luu tai Van thu So, thoi gian theo
qui dinh; 1 ban luu tai van thu phong va 1 ban luu ho so vu viée.
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2 - Chumng tir cap phat kinh phi luu tai hd so ké toan theo ddi tai khoan tam thu, tam

gifr.

3- Tt ca ho so ching tir lién quan cua don vi luu tai phong QLNS trong thdi han 2
nam, sau do6 chuyén vao kho luu trit ciia Sé.

10.PHU LUC

B01.QT 751-07:

chinh.

B02.QT 751-07:
B03.QT 751-07:

NSNN.

B04.QT 751-07:
B05.QT 751-07:
B06.QT 751-07:
B07.QT 751-07:
B08.QT 751-07:
B09.QT 751-07:
B10.QT 751-07:
B11.QT 751-07:
B12.QT 751-07:

S6 phan cong, theo ddi xir 1y cac khoan thu xtr phat vi pham hanh

Quyét dinh xtr 1y céc khoan thu xir phat vi pham hanh chinh.
Quyet dinh vé viéc ndp tién tu tai khoan tam thu tién phat vao

Quyét dinh trich ngan sach tinh hd tro kinh phi cho don vi.
Gidy nop tién vao NSNN bang chuyén khoan

Uy nhiém chi

Thoéng bao du toan, ,

Lénh chi tién

Thoéng tri duyét y du toan

Bang tong hop chi phi xir phat vi pham hanh chinh

Bang tong hop chi phi vu viéc

Bang ké ndp tién vao tai khoan tam thu, tam gitlt



