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1. MUC PiCH

Quy dinh trach nhiém, phuong phap thuc hién cong viéc ; minh bach hda cac thu tuc
trong dich vu hanh chinh c6ng

2. PHAM VI AP DUNG:

-Ap dung tai cac phong Pau tu, Quan Iy Ngan sach, Tai chinh Hanh chinh Sy nghiép
dé thuc hién quyét toan du an dau tu hoan thanh sir dung vbén nha nuéc, bao gom von
NSNN, von tin dung dau tu phat trién ciia nha nudc, von trai phiéu (Chinh phu, Chinh
quyén dia phuong), von tin dung do Nha nudc bao 1anh, von Dau tu phat trién cta cac Tong
Cong ty nha nudc, Cong ty TNHH mot thanh vién (trtr cac dy 4n do chu tich UBND xa, thi
tran quyét dinh déu tu va du an do cdp c6 thAm quyén giao UBND x4, thi tran lam chu déu

- Can bg, cong churc, vién chic ciia S& dugce phan cong thuc hién

3. PINH NGHIA

PD: Phé duyét ciia Lanh dao phong hodc Linh dao Sé theo thim quyén

LD: Lanh dao

NSNN: Ngan sach nha nudc
VDT: Vén dau tu

QLDA: quan ly du an

4. VAN BAN PHAP LY

-Nghi dinh s6 16/2005/ND-CP ngay 9/4/2006 ctia Chinh pht vé& Quan 1y du 4n dau tu
XD cong trinh; Nghi dinh s6 112/2006/ND-CP ngay 29/9/2006 ctia Chinh phu vé stra doi,
b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 16/2005/ND-CP vé QLDA dau tu xay dung cong trinh;

-Théng tu s6 33/2007/TT-BTC ngay 9/4/2007 ctia Bo Tai chinh vé Hudng dan quyét
toan du an hoan thanh thu¢c ngudn von nha nudc
Quyet dinh sO 2456/QD-TC ngay 19/9/2007 cua S¢ Tai chinh vé viéc ban hanh Quy
trinh tham tra quyét toan vén dau tu xay dung cong trinh hoan thanh.

- Cac van ban phap 1y khac c6 lién quan.
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5.2.M6 ta luu dd

(1): Cha dau tu cua cac dy an truc tiép gli van ban dé nghi quyét toan va ho so tai
phong Pau tu

(2 Chuyén vién tiép nhan bao céo lanh dao phong .

(3):Lanh dao phong thu ly giai quyét ho so va phan cong cho chuyén vién giai quyét .

(4): Chuyén vién tiép nhan klem tra so bg .

(5): Béi chiéu cac qui dinh vé ho so thii tuc quy dinh ban dau, chuyén vién lap bién
ban tiép nhan theo biéu mau BO1. QT751-11.

- Lap thong bao thu phi tham tra quyét toan theo quy dinh dé giri cho chu dau tu.

(6): Kiém tra dung trinh ty, thu tuc theo quy dinh vé quan ly dau tu. Truong hop
khong dung yéu cau, dy thao vin ban bao cdo trinh LD phong va LD so dé giri cho chi dau
tu bo tac ho so tuy theo tinh chit cia noi dung can b6 sung.

(-): LD phong thong nhat noi dung dé xuit, ky phat hanh vin ban dé nghi bo tic bd
SO.

(7): Can ctr cac qui dinh vé quyét toan von dau tu du 4n hoan thanh, chuyén vién tién
hanh tham tra h so theo quy dinh.

- Trong qua trinh tham tra, két hop truc tiép dén hién truong dy an dé xem xét thuc té
va 1ap Bién ban tham tra quyét toan theo biéu mau B02.QT751-11 VDT hoan thanh véi cha
dau tu kém thong bao Két qua tham tra hd so lam co s& cho cong tac 1ap,trinh duyét quyét
toan VDT xay dung cong trinh hoan thanh khong thuc hién kiém toan(truong hop c6 chénh
léch giira bao cao va thuc té)

(8): Sau khi thim tra xong, 1ap bdo cdo tham tra két qua thim tra dy 4n (hang muc)
hoan thanh khong thuc hién kiém toan theo biéu mau B03.QT751-11va dy thao quyét dinh
phé duyét du an (hang muc) hoan thanh.

+Pdi véi dy 4n nhom C va lap BCKTKT xay dung: dy thao quyét dinh cho lanh dao
S6 ky phé duyét theo phan cip theo biéu miu B04.QT751-11 .

+P6i v6i du 4an nhom A va B: du thao quyét dinh cho linh dao tinh ky phé duyét
theo biéu mau B05.QT751-11 .

(9): LD phong phu trach kiém tra ndi dung dé xuét, théng nhat va xic nhédn trinh
Trudng phong ky.

(10) : LD phong hodc LD S& ¢6 ¥ kién, chuyén tra hd so dé chuyén vién nghién ctru
lai, chinh stra n¢i dung phu hop, trinh lai LD xem xét ky duyét.

(11): Truong phong kiém tra lai ndi dung, xét duyét dé trinh lanh dao So.

+Déi voi dy an nhom C: lanh dao phong ky vao bao cao thim tra trinh lanh dao S&
phé duyét theo biéu miu B04.QT751-11 .

+Dbi voi du 4n nhom A va B: 1anh dao phong xac nhan vao bao cao tham tra dé lanh
dao S¢ trinh 1anh dao tinh phé duyét theo biéu mau B05.QT751-11.

(12) Phé duy¢t

6. THU TUC HANH CHINH
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- T& trinh dé nghi phé duyét quyét toan cta Chu dau tu.
Va céc loai ho so phéap 1y kém theo- xem phan phu luc trong BO1.QT751-11

7. THOI GIAN THU'C HIEN

Déi v6i du 4n nhom A: t6i da 7 thang
Dbi véi dy an nhém B: t6i da 5 thang
Dbi véi dy an nhém C: t6i da 4 thang
Déi v6i du an 1ap BCKTKT x4y dung: t6i da 3 thang

8. PHI LE PHI: ,
‘ Thu theo quy dinh tai Thong tu s0 33/2007/TT:BT(; ngay 9/4/2007 ctia Bo Tai chinh
vé Huodng dan quyét toan du 4n hoan thanh thudc ngudn von nha nude.

9. LUU TRU

- Vian ban goc c6 chit ky gdc do LD s¢ ky, phat hanh chua déng dau luu tai van
phong s¢&

- Vin ban c6 chit ky photocopy, dong ddu d6 do LD so ky, phat hanh luu tai van thu
phong

- Phong nao thu 1y giai quyét thi phong d6 luu trit ho so.

- Thoi gian luu trir hd so: 15 ndm (mudi lam nam)

10. PHU LUC

Biéu miu ap dung

B01.QT751-11: Bién ban giao nhan hd so quyét toan dy an hoan thanh.

B02.QT751-11: Bién ban tham tra quyét toan (kém Thong bao Két qua tham tra hd so
lam co s6 cho cong tac 1ap,trinh duyét quyet toan dy an hoan thanh).

B03.QT751-11: Bao c4o tham tra quyét toan vén dau tu dy &4n hoan thanh

B04.QT751-11: Quyét dinh V& viéc phé duyét quyét toan du an hoan thanh (cip So).

B05.QT751-11: Quyét dinh V& viéc phé duyét quyét toan du an hoan thanh (cap tinh).



