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1. MUC PiCH
Quy dinh trach nhiém, phuong phap thuc hién cong viéc ; minh bach hoda cac thu tuc trong
dich vy hanh chinh cong

2. PHAM VI AP DUNG

- Cac hoat dong x1r 1y tai san trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap thudc
tinh Thira Thién Hué trong pham vi thim quyén da dugc UBND tinh phan cip cho S¢ Tai chinh,
bao gdbm: Thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y, ban, chuyén nhugng.

- Can b9, cong chirc, vién chure ciia S& duge phan cong thuc hién

3. PINH NGHIA

PD: Phé duyét ctia Linh dao phong hodc Lanh dao S¢ theo tham quyén
LD: Lanh dao

THTS: Thu héi tai san

DCTS: Piéu chuyén tai san

TLTS: Thanh ly tai san

BTS: Ban tai san

CNTS: Chuyén nhuong tai san

4. VAN BAN PHAP LY

- Can ctr Luat Quan 1y, st dung tai san Nha nudce sé 09/2008/QH12 ngay 3/6/2008;

- Nghi dinh sb 52/2009/ND-CP ngay 3/6/2009 ctia Chinh phu vé viéc qui dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat quan 1y, str dung tai san nha nudc ;

- Quyét dinh s6 59/2007/QP-TTg ngay 7/5/2007 cua Thu tuéng Chinh phil vé viée
ban hanh qui dinh tiéu chuan, dinh muc va ché d6 quan 1y, sir dung phuong tién di lai trong
cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap, cong ty nha nudc.

-Thong tu s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua Bo Tai chinh vé viéc Qui dinh
thue hién mot sé diéu cua Nghi dinh sb 52/2009/ND-CP ngay 3/6/2009 caa Chinh phii Qui
dinh chi tiét ha hudng din thi hanh mot s diéu cua Luat quan 1y, sir dung tai san Nha nuéc;

- Can ca Thong tu sé 63/2007/TT-BTC ngay 15/6/2007 cua Bo Tai chinh vé viéc
hudng dan thuc hién dau thau mua sam tai san nham duy tri hoat dong thuong xuyén cia co
quan nha nuéc bang von nha nudc;

Quyet dinh sO 1989/2007/Qb-UBND ngay 11/9/2007 ctia UBND tinh vé viéc ban
hanh Qui ché vé phan cap quan 1y tai san nha nudc trong cic co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cong 1ap thudc tinh Thira Thién Hué

- Cac van ban phap ly khac co lién quan.

5.NOI DUNG
5.1.Lwu do
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5.2.M6 ta luu dd

(1): Yéu cau cua céc t6 chirc dugc gui truc tiép qua vin thu co quan, sau khi LD so
phén cong, van ban chuyén dén phong, duoc giao cho lanh dao phong xur ly, phan cong van,
chuyén tra lai cho vén thu phong vao s va chuyén dén truc tiép cho chuyén vién xu ly.

(2): Chuyén vién tiép nhan, nghién ctru cac qui dinh c6 lién quan, sip xép thoi gian
dé thuc hién theo dung qui dinh vé tién do.

(3): Chuyén vién kiém tra hd so yéu cau. Ddi chiéu cac qui dinh vé hd so thi tuc dé
trién khai thuc hién.

(4): Trudng hop ho so day du thu tuc theo yéu céu thuc hién cac nghi¢p vu theo qui
dinh tai cac budc 5. Truong hop khong dung yéu cau vé ho so thu tyc, du thao van ban bao
c4o LD phong va LD s¢ dé tra ho so vé cho don vi theo bleu mau B01.QT751-15.

(+): LD phong va LD S¢ théng nhat ndi dung dé xuat, ky phat hanh vin ban.

(-) : LD phong hodc LD Sé ¢co ¥ kién, chuyén tra ho so dé chuyén vién nghién ciru
lai, chinh stra ndi dung phu hop, trinh lai LD xem xét ky duyét.

(5): Kiém tra tai san dé xut xur 1y: Chuyén vién c6 trach nhiém tryc tlep lam viéc voi
don vi c6 tai san dé nghi xtr 1y dé kiém tra thyc té tai san (néu thay can thiét) theo biéu mau
B02.QT751-15.

(6): Cin ctr cac qui dinh hién hanh va tinh hinh thuc té cua tai san dé dé xuat hudng
xur 1y tai san theo biéu mau B03.QT751-15, cu thé nhu sau:

- Tai san thu hdi, diéu chuyén

+ Tai san du thtra, khong c6 nhu cau st dung. Tai san ctua cac don vi thuc hién to
chue lai, sép xép, gidi thé, sap nhap, hop nhét hoac do thay ddi chue nang, nhi¢m vuy.

+ Tai san phuc vu hoat dong cua du an khi dy an két thuc.

+ Tai san 14 nha, dat thudc tru so lam viée narn trong quy hoach cua Nha nudc, quy
hoach ving, phai thu hdi dé thuc hién du 4n di duoc cap thAm quyén phé duyét.

- Tai san thanh 1y, ban, chuyén nhuong

+ Nha, cong trinh xdy dung khac gan lién véi dat can pha do dé thyuc hién du an dau
tu xay dung, giai phong mit bang theo qui hoach, du an da duogc phé duyét hodc hu hong
khong con sir dung duoc phai d& bo dé tao thong thoang khudn vién, dam bao an toan try s
lam viéc.

+ Tai san khac (khong phai 1a nha, dét), khong c6 nhu cau sir dung nhung khong thé
diéu chuyén cho don vi khac str dung, thuc hién ban thanh 1y dé thu hdi kinh phi.

+ Tai san da hu hong khong con su dung dugc hoac chi phi sua chira 16n, khong hi¢u
qua vé sir dung tai san.

(7): LD xem xét ky, phat hanh van ban hanh chinh vé xu 1y tai san, tham quyén xu Iy
tai san nhu sau:

- Néu thudc thim quyén cta Sé thi trén co s¢ bao cao ctia phong theo biéu miu sb
B03.QT751-15, Lanh dao s& ban hanh Quyét dinh xtr 1y tai san theo biéu mau sb
B04.QT751-15

- Neu thudce tham quyen ctia UBND tinh thi phat hanh t& trinh dé nghi xir 1y tai san
theo biéu mau sd theo biéu mau B05.QT751-15,
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(+): LD phong va LD S¢ théng nhat ndi dung dé xuat, ky phat hanh vin ban.

(-) : LD phong hodc LD S¢ ¢6 ¥ kién, chuyén tra hd so dé chuyén vién nghién ctu
lai, chinh stra n6i dung phu hop, trinh lai LD xem xét ky duyét.

(8): Van thu phong ldy sé cong van di, vao s, luu vin ban goc (chua dong dau) tai
van thu so, Vin ban sao va cac hd so lién quan luu tai phong, giri van ban dén noi nhan theo
qui dinh.

6. THU TUC HANH CHINH

6.1. Thu hoi, diéu chuyén tai san:

- Cong van dé nghj diéu chuyén tai san ctia don vi ¢ tai san .Néu 1a don vi cip 2
phai co ¥ kién ciia co quan chil quan, hodc vin ban dé nghi diéu chuyén tai san clia co quan
thanh tra, kiém tra kém theo ¥ kién ctia c4p c6 thim quyén.

- Pbi voi tai san cac du an két thiic phai cé cac vin ban cta cdp c6 thim quyén vé
viéc két thuc dy an

- Bang tong hop danh muc tai san diéu chuyén, bién ban danh gia lai gia tri tai san,
cac hd so tai lidu co6 lién quan dén tai san diéu chuyén, nhu: gidy cip dat, ban v& khuén vién
nha dét, gidy chimg nhan quyén quan 1y st dung tai san, ...

- Cong van dé nghi tiép nhan tai san cia don vi nhan tai san.

6.2. Thanh 1y, ban, chuyén nhwong tai san:

- Cong van dé nghi thanh 1y tai san ctia don vi ¢6 tai san.

- Bang tong hop danh muc tai san thanh 1y, bién ban danh gia lai gia tri tai san, cac
ho so tai liéu c6 lién quan dén tai san thanh 1y, nhu: ban vé khudn vién nha dat trude va sau
thanh 1y dé dau tu hodc cai tao, quyét dinh phé duyét dau tu, gidy chirng nhan quyén quan 1y
st dung tai san,

- P6i véi tru s¢ lam viéc thanh 1y do hu hong, khong con sir dung nguy hiém dén tinh
mang phai c6 van ban tham dinh ctia co quan chuyén mén quan 1y chat lugng cong trinh.
Dbi v6i may moéc thiét bi k§ thuat c6 gia tri 16n phai c6 van ban tham dinh cta co quan
chuyén moén quan 1y k¥ thudt chuyén nganh danh gid 1a hu héng khong con st dung dugc
hoac str dung khong co6 hiéu qua.

- Cong van xac nhan va y kién thim dinh cta co quan quan 1y cip trén tryc tiép vé tai
san cua don vi xin thanh ly .

7. THOI GIAN THU'C HIEN

05 (nim) ngdy 1am viéc ké tir ngdy phong tiép nhan vin ban va c6 day du hd so hop

8. PHI ,LE PHI:

Khong thu

9. LUU TRU

- Vian ban gboc c6 chit ky gbc do LD sé ky, phat hanh chua déng ddu lvu tai vin
phong s&

- Vin ban c6 chit ky phocoopy, dong dau dé do LD sé ky, phat hanh luu tai vin thu
phong

- Thoi gian luu trix ho so: 10 ndm (mudi)

10. PHU LUC



QUY TRINH Mi s6: QT 751-15
XULY TAISANNHANUOC: | Lin ban hanh: 01
THU HOI, PIEU CHUYEN, THANH LY, .
BAN, CHUYEN NHUONG Ngay BH:
Trang: 6/6
SO TAI CHINH THUA THIEN HUE 1SO 9001 :2008

Biéu mau ap dung

B01.QT751-15: S theo déi xir Iy tai san nha nudc trong cac don vi HCSN.
B02.QT751-15: Mau bién ban kiém tra tai san (néu co)

B03.QT751-15: Mau bao cao dé xuat xi 1y tai san

B04.QT751-15: Mau Quyét dinh xtr 1y tai san ( Thim quyén thudc S&)
B05.QT751-15: Mau T& trinh dé nghi xu 1y tai san ( Thim quyén UBND tinh)




