	SỞ TÀI CHÍNH TT HUẾ                CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

        Văn phòng Sở



    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

...... ngày ....... tháng ...... năm 200...




BIÊN BẢN HUỶ HỒ SƠ 

Hôm nay ngày ................... tại................................ tiến hành huỷ hồ sơ của Sở Tài chính (hồ sơ của Phòng/Ban...........).

- Đại diện Phòng/Ban có hồ sơ huỷ:
    + Ông (bà)....... chức vụ

    +....................

- Đại diện Sở Tài chính (Văn phòng Sở):

    + Ông (bà)....... chức vụ

    +....................

1. Hồ sơ huỷ: có danh mục hồ sơ  kèm theo (B.06-QT424-01)

2. Lý do huỷ hồ sơ:.... theo đề nghị của Phòng/Ban..... đã được thống nhất giữa Phòng/Ban lập hồ sơ và Văn phòng Sở.

3. Việc huỷ hồ sơ đã được chứng kiến giữa đại diện các bên tham gia, đã tiến hành xong việc huỷ hồ sơ vào lúc.... ngày....
4. Biên bản được lập thành 03 bản giao cho:

+ 01 bản lưu tại Phòng/Ban lập hồ sơ.

+ 01 bản lưu tại Văn phòng Sở.

+ 01 bản lưu tại Ban ISO Sở Tài chính để theo dõi.

Đại diện Phòng/Ban



Người nhận hồ sơ



  nộp hồ sơ lưu trữ

ISO/T.07*B.04*01

Trang 1/1
B05.QT424-01

Trang 1/1

