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QUYẾT ĐỊNH 

V/v thành lập Tổ tiếp nhận - giao trả hồ sơ thủ tục hành chính

thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài chính tỉnh Thừa Thiên Huế
 

GIÁM ĐỐC SỞ TÀI CHÍNH

Căn cứ Quyết định số 93/2007/QĐ-TTg ngày 22 tháng 6 năm 2007 của Thủ tướng Chính phủ ban hành Quy chế thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông tại cơ quan hành chính nhà nước ở địa phương;

Căn cứ Quyết định số 1930/QĐ-UBND ngày 31 tháng 8 năm 2007 của UBND tỉnh ban hành Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận, giải quyết tại các cơ quan hành chính trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế;

Căn cứ Quyết định số 734/2005/QĐ-UB ngày 25/02/2005 của UBND tỉnh quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Tài chính Thừa Thiên Huế.
Theo đề nghị của Chánh Văn phòng Sở,
QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Thành lập Tổ tiếp nhận - giao trả hồ sơ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài chính (gọi tắt là Tổ một cửa) gồm các thành viên có tên sau:

1. Ông Hoàng Văn Tâm – Cán bộ tổ chức Văn phòng Sở, Tổ trưởng.

2. Bà Lê Thị Diệu Cát - Cán bộ Văn phòng Sở, thành viên  .

3. Bà Nguyễn Thị Kim Chung - Cán bộ Văn thư – lưu trữ, Văn phòng Sở, thành viên .

4. Phòng Tài chính Đầu tư cử cán bộ, công chức với tư cách là thành viên - trực tiếp tiếp nhận, thụ lý và giao trả các loại hồ sơ thuộc lĩnh vực tài chính đầu tư.

 Các thành viên của Tổ chịu sự chỉ đạo thống nhất của Chánh Văn phòng; có trách nhiệm trực theo giờ làm việc để phối hợp với các phòng chuyên môn  tiếp nhận - giao trả hồ sơ tại Văn phòng Sở. ( Thủ tục hồ sơ thuộc lĩnh vực tài chính đầu tư có quy trình riêng ).
Điều 2. Chức năng và nhiệm vụ của Tổ một cửa

1. Tổ chức tiếp nhận, thụ lý và giao trả hồ sơ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài chính; thực hiện việc giải quyết thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông.

2. Tham mưu giúp Chánh Văn phòng chủ trì phối hợp với các phòng chuyên môn nghiên cứu trình Giám đốc Sở xem xét sửa đổi, bãi bỏ theo thẩm quyền hoặc kiến nghị cấp có thẩm quyền xem xét sửa đổi, bãi bỏ, điều chỉnh, bổ sung những thủ tục hành chính cho phù hợp với yêu cầu thực tiễn và quy định của Nhà nước.

3. Tổ chức xây dựng, cải tiến, chuẩn hóa và công khai các quy trình giải quyết thủ tục hành chính theo hướng áp dụng hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn quy định; phát huy tối đa khả năng ứng dụng công nghệ thông tin trong vận hành các quy trình giải quyết thủ tục hành chính.

4. Tổ chức quản lý và thực hiện chế độ lưu trữ hồ sơ đối với hồ sơ công việc của Tổ theo quy định.

5. Thực hiện chế độ báo cáo định kỳ về tình hình và kết quả hoạt động của Tổ một cửa cho Giám đốc Sở.

6. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chánh Văn phòng phân công liên quan đến việc giải quyết thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông. 

Điều 3. Thời gian, địa điểm tiếp nhận - giao trả hồ sơ


Việc tiếp nhận - giao trả hồ sơ; tiếp nhận, thụ lý các vướng mắc, kiến nghị được thực hiện tại Văn phòng Sở Tài chính  - số 1 Nguyễn Văn Huyên, thành phố Huế. Thời gian: buổi sáng từ 7 giờ 30  đến 11 giờ, chiều từ 14 giờ 00 đến 16 giờ 30, các ngày trong tuần - trừ ngày Lễ và thứ  bảy, Chủ nhật. 

Điều 4. Tổ trưởng Tổ một cửa xây dựng Quy chế tiếp nhận, thụ lý, trình duyệt và giao trả hồ sơ thủ tục hành chính và các biểu mẫu liên quan trình Giám đốc Sở ban hành.

Điều 5. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký .

Điều 6. Chánh Văn phòng Sở; Trưởng phòng các phòng chuyên môn nghiệp vụ; Tổ trưởng và các thành viên Tổ một cửa chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:

- Như Điều 6;
- Lãnh đạo Sở;

- Lưu: VT, TCCB.
	                      GIÁM ĐỐC

                    Lê Trường Lưu
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