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	Thủ tục Phê duyệt quyết toán dự án đầu tư hoàn thành - Dự án nhóm A
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	Tờ trình thẩm định và trình duyệt của Sở Tài chính
	
	
	
	
	

	
	Tờ trình đề nghị phê duyệt quyết toán của chủ đầu tư (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Báo cáo quyết toán dự án hoàn thành theo mẫu quy định tại mục II, phần II của Thông tư số 33/2007/TT-BTC (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Các văn bản pháp lý có liên quan theo mẫu số 02/QTDA quy định tại Thông tư số 33/2007/TT-BTC (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Các hợp đồng kinh tế, biên bản thanh lý hợp đồng (nếu có) giữa chủ đầu tư với các nhà thầu thực hiện dự án (Bản chính hoặc bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Các biên bản nghiệm thu hoàn thành bộ phận công trình, giai đoạn thi công xây dựng công trình, nghiệm thu lắp đặt thiết bị; Biên bản nghiệm thu hoàn thành dự án, công trình hoặc hạng mục công trình để đưa vào sử dụng (Bản chính hoặc bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Toàn bộ các bản quyết toán khối lượng A-B (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	  Báo cáo kết quả kiểm toán quyết toán dự án hoàn thành (nếu có, bản chính); kèm văn bản của chủ đầu tư về kết quả kiểm toán: nội dung thống nhất, nội dung không thống nhất, kiến nghị (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Kết luận thanh tra, Biên bản kiểm tra, Báo cáo kiểm toán của các cơ quan: Thanh tra, Kiểm tra, Kiểm toán Nhà nước (nếu có); kèm theo báo cáo tình hình chấp hành các báo cáo trên của chủ đầu tư (Bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Dự thảo Quyết định có chữ ký chịu trách nhiệm của lãnh đạo cơ quan trình duyệt; kèm file điện tử
	
	
	
	
	

	
	Phiếu tiếp nhận – hẹn trả hồ sơ của cơ quan trình duyệt
	
	
	
	
	

	02
	Thủ tục Phê duyệt quyết toán dự án đầu tư hoàn thành - Dự án nhóm B
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	Tờ trình thẩm định và trình duyệt của Sở Tài chính
	
	
	
	
	

	
	Tờ trình đề nghị phê duyệt quyết toán của chủ đầu tư (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Báo cáo quyết toán dự án hoàn thành theo mẫu quy định tại mục II, phần II của Thông tư số 33/2007/TT-BTC (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Các văn bản pháp lý có liên quan theo mẫu số 02/QTDA quy định tại Thông tư số 33/2007/TT-BTC (Bản chính hoặc bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Các hợp đồng kinh tế, biên bản thanh lý hợp đồng (nếu có) giữa chủ đầu tư với các nhà thầu thực hiện dự án (Bản chính hoặc bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Các biên bản nghiệm thu hoàn thành bộ phận công trình, giai đoạn thi công xây dựng công trình, nghiệm thu lắp đặt thiết bị; Biên bản nghiệm thu hoàn thành dự án, công trình hoặc hạng mục công trình để đưa vào sử dụng (Bản chính hoặc bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Toàn bộ các bản quyết toán khối lượng A-B (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Báo cáo kết quả kiểm toán quyết toán dự án hoàn thành (nếu có, bản chính); kèm văn bản của chủ đầu tư về kết quả kiểm toán: nội dung thống nhất, nội dung không thống nhất, kiến nghị (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Kết luận thanh tra, Biên bản kiểm tra, Báo cáo kiểm toán của các cơ quan: Thanh tra, Kiểm tra, Kiểm toán Nhà nước (nếu có); kèm theo báo cáo tình hình chấp hành các báo cáo trên của chủ đầu tư (Bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Dự thảo Quyết định có chữ ký chịu trách nhiệm của lãnh đạo cơ quan trình duyệt; kèm file điện tử
	
	
	
	
	

	
	Phiếu tiếp nhận – hẹn trả hồ sơ của cơ quan trình duyệt
	
	
	
	
	

	03
	Thủ tục Thu hồi, điều chuyển tài sản các cơ quan hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập
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	Tờ trình thẩm định và trình duyệt của Sở Tài chính
	
	
	
	
	

	
	Công văn đề nghị điều chuyển tài sản của đơn vị có tài sản. Nếu là đơn vị cấp 2 phải có ý kiến của cơ quan chủ quản, hoặc văn bản đề nghị điều chuyển tài sản của cơ quan thanh tra, kiểm tra theo ý kiến của cấp có thẩm quyền (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Bảng tổng hợp danh mục tài sản điều chuyển, biên bản đánh giá lại giá trị tài sản, các hồ sơ tài liệu có liên quan đến tài sản điều chuyển (Bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Công văn đề nghị tiếp nhận tài sản của đơn vị nhận tài sản (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Đối với tài sản các dự án kết thúc phải có các văn bản của cấp có thẩm quyền về việc kết thúc dự án (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Dự thảo Quyết định có chữ ký chịu trách nhiệm của lãnh đạo cơ quan trình duyệt; kèm file điện tử
	
	
	
	
	

	
	Phiếu tiếp nhận – hẹn trả hồ sơ của cơ quan trình duyệt
	
	
	
	
	

	04
	Thủ tục thanh lý tài sản các cơ quan hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập
	3
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	Tờ trình thẩm định và trình duyệt của Sở Tài chính
	
	
	
	
	

	
	Công văn đề nghị thanh lý tài sản của đơn vị có tài sản (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Bảng tổng hợp danh mục tài sản thanh lý, biên bản đánh giá lại giá trị tài sản, các hồ sơ tài liệu có liên quan đến tài sản thanh lý; (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Đối với trụ sở làm việc thanh lý do hư hỏng, không còn sử dụng nguy hiểm đến tính mạng phải có văn bản thẩm định của cơ quan chuyên môn quản lý chất lượng công trình. Đối với máy móc thiết bị ký thuật có giá trị lớn phải có văn bản thẩm định của cơ quan chuyên môn quản lý kỹ thuật chuyên ngành đánh giá hư hỏng không còn sử dụng được hoặc sử dụng không có hiệu quả (Bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Công văn xác nhận và ý kiến thẩm định của cơ quan quản lý cấp trên thực tiếp về tài sản của đơn vị thanh lý (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Dự thảo Quyết đinh có chữ ký chịu trách nhiệm của lãnh đạo cơ quan trình duyệt; kèm file điện tử
	
	
	
	
	

	
	Phiếu tiếp nhận – hẹn trả hồ sơ của cơ quan trình duyệt
	
	
	
	
	

	05
	Thủ tục Bán, chuyển nhượng tài sản các cơ quan hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập
	3
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	Tờ trình thẩm định và trình duyệt của Sở Tài chính
	
	
	
	
	

	
	Văn bản đề nghị bán, chuyển nhượng tài sản nhà nước (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Ý kiến bằng văn bản của các cơ quan có liên quan theo quy định tại Điều 19 Nghị định số 52/2009/NĐ-CP của Chính phủ và ý kiến của các cơ quan khác mà pháp luật quy định khi bán, chuyển nhượng tài sản nhà nước cần phải có ý kiến của các cơ quan này (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Bảng kê số lượng, nguyên giá, giá trị còn lại kèm theo các hồ sơ có liên quan đến tài sản đề nghị bán, chuyển nhượng (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Dự thảo Quyết định có chữ ký chịu trách nhiệm của lãnh đạo cơ quan trình duyệt; kèm file điện tử
	
	
	
	
	

	
	Phiếu tiếp nhận – hẹn trả hồ sơ của cơ quan trình duyệt
	
	
	
	
	

	06
	Thủ tục Thẩm định phương án giá - Giá do nhà nước quản lý, định giá; phương án trợ giá, trợ cước
	7
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	Tờ trình thẩm định và trình duyệt của Sở Tài chính
	
	
	
	
	

	
	Văn bản đề nghị xác định giá hàng hoá, tài sản của đơn vị (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Ý kiến chỉ đạo của UBND tỉnh (nếu có) hoặc văn bản hướng dẫn của cấp có thẩm quyền về việc điều chỉnh giá (nếu có) (Bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Danh mục hàng hoá, tài sản đề nghị định giá có đầy đủ các thông số kỹ thuật, nhãn mác, chủng loại và các thông tin liên quan khác (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Phương án giá đề nghị của đơn vị (phương án chi tiết) (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Đối với hàng hoá do đơn vị sản xuất phải có cản bảng tổng hopự chi phí sản xuất năm trước liền kề và các văn bản quy định về định mức kinh tế kỹ thuật, định mức chi phí liên quan (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Đối với hàng hoá do đơn vị mua ngoài phải có hoá đơn chứng từ về việc mua sắm và chi phí liên quan đến hoạt động kinh doanh mặt hàng cần định giá (Bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Các văn bản có liên quan khác (Bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Dự thảo Quyết định có chữ ký chịu trách nhiệm của lãnh đạo cơ quan trình duyệt; kèm file điện tử
	
	
	
	
	

	
	Phiếu tiếp nhận – hẹn trả hồ sơ của cơ quan trình duyệt
	
	
	
	
	

	07
	Thủ tục Thẩm định kế hoạch lựa chọn nhà thầu
	5
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	Tờ trình thẩm định và trình duyệt của Sở Tài chính
	
	
	
	
	

	
	Tờ trình xin phê duyệt kế hoạch đấu thầu của đơn vị (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Kế hoạch đấu thầu (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Danh mục tài sản mua sắm đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt (Bản chính)
	
	
	
	
	

	
	Quyết định phê duyệt dự án, phê duyệt dự toán(đối với tài sản mua sắm theo dự án, đề án được duyệt) (Bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Văn bản thẩm định giá hàng hóa, hoạc bản báo giá ít nhất của 5 đơn vị cung cấp hàng hóa khácnh au trên địa bàn để làm căn cứ xác định giá gói thầu (Bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Các văn bản liên quan đến nguồn vốn mua sắm (Bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Các tài liệu khác (nếu có) (Bản sao)
	
	
	
	
	

	
	Dự thảo Quyết định có chữ ký chịu trách nhiệm của lãnh đạo cơ quan trình duyệt; kèm file điện tử
	
	
	
	
	

	
	Phiếu tiếp nhận – hẹn trả hồ sơ của cơ quan trình duyệt
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